CAIXA

TEV Enviada

Via Internet Banking CAIXA

Conta origem: 0893 / 003 / 00000223-3

Conta destino: 0893 / 003 / 00007411-0

Nome destinatario: PORTELA SERV ADMINISTRATIVOS

Quantidade de vezes:

Valor: R$ 4.889,70
Data de débito: 19/08/2019
Data/hora da operagéao: 19/08/2019 06:50:47

Codigo da operagdo: 001554
Chave de seguranca: AKHCAZVY2VM3P5WU

Operacéo realizada com sucesso conforme as informagdes fornecidas pelo cliente.

SAC CAIXA: 0800 726 0101

Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 726 2492
Ouvidoria: 0800 725 7474

Help Desk CAIXA: 0800 726 0104
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CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIRELT

(MATRIZ E FILIAIS)CNPJ: 31.883.674/0001-05
Certiddo n°: 171773818/2019
Expedicdo: 02/05/2019, as 12:19:30
Validade: 28/10/2019 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedicdo.

Certifica-se que PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIRELI
(MATRIZ E FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n°

31.883.674/0001-05, NAO CONSTA do Banco Nacional de Devedores

Trabalhistas.

Certiddo emitida com base no art. 642-A da Consolidacdo das Leis do

Trabalho, acrescentado pela Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011, e

na Resolugdo Administrativa n°® 1470/2011 do Tribunal Superior do

Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

Os dados constantes desta Certid3o s3o de responsabilidade dos

Tribunais do Trabalho e est3o atualizados até 2 (dois) dias

anteriores a data da sua expedicdo.

No caso de pessoa juridica, a Certid3o atesta a empresa em relacdo

a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitagdo desta certiddo condiciona-se & verificagdo de sua

autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na

Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMAGAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificagdo das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho quanto as obrigagdes
estabelecidas em sentenga condenatéria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honorédrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execugdo de acordos firmados perante o Ministério PuUblico do
Trabalho ou Comissdo de Conciliacdo Prévia.




ECONOMICA FEDERAL

XK

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigdo:  31.883.674/0001-05
Razdo Social:PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIRELI

Enderego: RUA AV FREI HENRIQUE SOARES 265 LOJA 01 / INCONFIDENTES /
CONTAGEM / MG / 32260-340

A Caixa Econdémica Federal, no uso da atribuigdo que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado nao servirda de prova contra cobranga de
quaisquer débitos referentes a contribuicdes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:04/08/2019 a 02/09/2019

Certificacio Numero: 2019080401275340521694
Informacdo obtida em 06/08/2019 10:14:11

A utilizagdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificagdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br




MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

T

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA
DA UNIAO

Nome: PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIREL|
CNPJ: 31.883.674/0001-05

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que
nao constam pendéncias em Seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscricbes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certidéo ¢ valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os drgéos e fundos publicos da administragéo direta a ele vinculados. Refere-se a situagdo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigées sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lej n° 8.212, de 24 de julho de 1991,

A aceitagdo desta certidao esta condicionada a verificagéo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> oy <http:/iwww.pgfn.gov.br>.

Certid@o emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 17:00:17 do dia 12/06/2019 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 09/12/2019.

Cadigo de controle da certidgo: 4C27.64EC.012F.39A2

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.




PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIRELI
CNPJ: 31.883.674/0001-05

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS

CONTRATANTE: CASA DE APOIO A CRIANCA CARENTE DE CONTAGEM, associagio
de natureza assistencial, de cardter filantropico, sem fins lucrativos, situado a Rua das Paineiras. n°
1448, Bairro Eldorado, Cidade de Contagem/MG, inserito no CNPJMF sob n° 00.21 1.504/0001-50.
classificada como SOCIEDADE CIVIL, neste ato representado por seu Presidente Enoque de
Freitas Gongalves.

CONTRATADA: PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIRELI. respondendo por
nome fantasia Nobre Contabilidade. pessoa juridica de direito privado, sediada & Avenida Frei
Henrique Soares, 265 — Loja 01 — Bairro Inconfidentes — Contagem/MG - CEP. 32.260-340,
inscrita no CNPJMF sob no. 31.883.674/0001-05, neste ato representada por seu representante legal
Kalleb Lopes Portela, solteiro, residente na Cidade de Contagem.

Pelo presente instrumento particular, as partes acima devidamente qualificadas, doravante
denominadas simplesmente CONTRATADA ¢ CONTRATANTE, na melhor forma de direito.
ajustam e contratam a prestacdo de servigos profissionais de contabilidade, segundo as cldusulas e
condi¢des adiante arroladas. :

CLAUSULA 1-DO OBJETO
O objeto do presente consiste na prestagdo pela CONTRATADA a CONTRATANTE. dos servigos

profissionais de contabilidade abaixo descritos.

AREA CONTABIL
v Classificagdo e escrituragdo da contabilidade de acordo com as normas e principios
contabeis: :
v Apuragdio de balancetes; e
v" Elaborag¢do do balango anual de demonstrativo de resultados;

AREA FISCAL
v' Orienta¢dio e controle de aplicagio dos dispositivos legais vigentes, sejam federals,
estaduais ou municipais;
v Escrituragiio dos registros fiscais do IPI e/ou ICMS e/ou ISS, e elaboragfio das guias de
informag@o e dos tributos devidos:
v Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizagfio tributdria;

AREA DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA JURIDICA
v Orientagiio e controle de aplicag@o dos dispositivos legais vigentes;
v Elaboracdio da declarag@o de rendimentos-IRPJ e documentos correlatos; ‘
v Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de eventuals
procedimentos de fiscalizag@o tributdria:

Av. Frel Henrique Soares, 265 Sobreloja Sala 101- B. Inconfidentes - Contagem/MG - CEP. 32.28
Telefone: 31 3044 0828



PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIRELI
CNPJ: 31.883.674/0001-05

AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

v

Orientacdo e controle da aplicagfio dos preceitos da CLT, bem como aqueles atinentes a
Previdéncia Social, PIS, FGTS, Sindicatos e outros aplicaveis as relagdes de emprego
mantidas pela CONTRATANTE.

Manutengdo dos Registros de Empregados;

Elaboragio da Folha de Pagamento dos empregados e de Pré-Labore, bem como das guias
dos encargos sociais e tributos afins a serem recolhidos pela empresa; )
Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagdo.

Elaboragdo anual da RAIS e Declaragéo de Rendimentos.

CLAUSULA 2 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servicos serfio executados nas dependéncias da CONTRATADA, em obediéncia as seguintes
condigdes:

DOS DOCUMENTOS

v

A documentacdo indispensavel para o desenvolvimento dos servigos arrolados na clausula 1
seré fornecida pela CONTRATANTE, consistindo basicamente em:

v Boletim de caixa e documentos nele constantes;

v Extratos de todas as contas bancérias, inclusive aplicagdes e documentos relativos aos
langamentos, tais como: depésitos, copias de cheques, borderds de cobrangas. descontos,
contratos de créditos, avisos de créditos/débitos. etc;

¥ Notas Fiscais de compras mercadorias (entradas) e venda (saidas) bem como comunicagdo
de eventual cancelamento das mesmas;

v Controle de fregiiéncia dos empregados e eventual comunicagio para concessdo de férias,
admissdo ou rescisdo contratual, bem como corregdes salariais espontaneas.

DOS PRAZOS

v A documentagdo devera ser enviada pela CONTRATANTE de forma completa e em boa
ordem nos seguintes prazos :

v Em § (cinco) dias apos o encerramento do més, os documentos relacionados acima;

v Até o dia 25 do més de referéncia quando se tratar dos documentos para a elaboragdo da
folha de pagamento,

/ No minimo 48 (quarenta e 0ito) horas antes a comunicagdo de dagdo de aviso de férias e
aviso prévio de rescisdo contratual de empregados. acompanhado do Registro de
Empregado.

DO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS

v A CONTRATADA compromete-sc¢ a cumprir todos 0s prazos estabelecidos na legislagao de
regéncia quanto aos $ervicos contratados, especiticando-se, porém, 0s pra}z.azsi abﬁixo: -

v A entrega das guias de recolhimentos de tributos e encargos trabalhistas & CONT R.AT‘»}N’I B
se fara com antecedéncia minima de no minimo 01 (um) dia do vencimento da obrigacdo:

v A entrega da Folha de Pagamento, recibos de férias e demais obrigagdes trabalhistas far-se-a
até 48 (quarenta € 0ito) horas apos 0 recebimento dos documemos; . : .

v A entrega de balancetes s€ fard até o dia 20 (vinte) do 20.(segundo) mes subseqiiente 4o

periodo a que se referir;

T A
Av. Frel Henrique Soares, 265 Sobreloja Sala 101- B. Inconfidentes - Contagem/MG - CEP. 32.2@0(330;_,- < ‘w/
Telefone: 31 3044 0828 T \ \,



PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIV, OS EIRELI
CNPJ: 31.883.674/0001-05
v A entrega do Balango Anual se fard até 30 (trinta) dias apds a entrega de todos os dados
necessdrios a sua elaboragdo, principalmente o inventdrios Anual de Estoques, por escrito,
cuja execugdo ¢ de responsabilidade da CONTRATANTE.

DO ENVIO E RECEBIMENTOS DOS DOCUMENTOS
v A remessa de documentos entre os contratantes serd feita mediante protocolo.
v A CONTRATANTE entregard no escritério da CONTRATADA todos os documentos
solicitados e, da mesma forma, a CONTRATADA a CONTRATANTE, na sede da mesma,
os relatorios e guias processadas.

CLAUSULA 3 - DOS DEVERES DA CONTRATADA

DOS SERVICOS A EXECUTAR
v A CONTRATADA desempenhard os servigos enumerados na clausula lo. com todo o zelo .
diligéncia e honestidade, observada a legislagdo vigente, resguardando os interesses da
CONTRATANTE, sem prejuizo da dignidade e independéncia profissional, sujeitando-se
ainda as normas do Cédigo de Etica do Contabilista, aprovado pela Resolugao n. 803/96 do
Conselho Federal de Contabilidade.

DA RESPONSABILIDADE : - ,

v Responsabilizar-se-d a CONTRATADA por todos 0s prepostos que atuarem nos Servigos
ora contratados, indenizando & CONTRATANTE, em caso de culpa ou dolo.

/ A CONTRATADA assume integral responsabilidade por eventuais multas fiscais
decorrentes de atraso nos servigos ora contratados, excetuando-se 0s ocasionados por forga
maior ou caso fortuito, assim definidos em Lei, depois de esgotados 0s procedimentos de
defesa administrativa. :

v Nio se incluem na responsabilidade assumida pela CONTRATADA o0s juros e a corregao
monetaria de qualquer natureza, visto que niio se trafam de apenamento pela mora. mas sim,
recomposi¢fio e remuneragdo do valor ndo recolhido.

DAS INFORMACOES .

v Obriga-se a CONTRATADA a fornecer a CONTRATANTE, no escritorio da primelira €

dentro do horario normal de. expediente. todas as informagdes relativas ao andamento dos
servigos ora contratados nos prazos ja estabelecidos anteriormente.

v Responsabilizar-se-a a CONTRATADA por-todos. os documentos a ela entregues ;‘)ela
CONTRATANTE, enquanto permanecerem sob sua guarda para a consecugio dos servigos
pactuados, se tal ocorrer por aclio ou omissio de seus prepostos ou qualquer pessoa que a
eles tenham acesso, respondendo pelo mau uso. perda, extravio ou inutilizag¢ao. salvo
comprovado caso fortuito ou forga maior.

CLAUSULA 4 - DOS DEVERES DA CQNTRATANT?J

DAS OBRIGAGCOES , » .
v" Obriga-se a CONTRATANTE a fornecer 4 CONTRATADA todos 08 dados, documentos ©

informacgdes que s facam necessario ao bom desempenho dos servigos ora contrataaos, em

tempo  habil, nenhuma responsabilidade. cabendo a segunda, 8caso recebidos

intempestivamente.

Av, Frei Henrique Soares, 265 Sobreloja Sala 101- B. Inconfidentes - Contagem/MG - CEP. 3226
Telefone; 31 3044 0828



PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIRELI
CNPJ: 31.883.674/0001-05

DOS HONORARIOS

v

AS DE
v

DOS S
v

fohoA A R SRR, %

Para a execu¢do dos servigos constantes na clausula 1° a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA os honorérios profissionais correspondentes a 05 (cinco) Salario Minimo
R$ 998,00 (novecentos e noventa e 0ito reais) mensais a partir de 01 de fevereiro de 2019,
via duplicata, cobranga bancéria ou recibo, cujo pagamento deverd se dar no dia 20 do més
de referéncia.

Além da parcela acima dita, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA um adicional
anuql correspondente ao valor de uma parcela mensal, para atendimento ao acréscimo de
servicos e encargos proprios do perfodo final do exercicio. tais como o encerramento das
demonstragdes contabeis anuais, elaboragdo da declaracdo de rendimentos Pessoa Juridica-
IRPJ, informes de rendimento anual. RAIS, folha de pagamento do 130. Salario, DIRF.
DIEF e demais informativos.

A mensalidade adicional mencionada no item anterior serd paga até o dia 15 (quinze) do
més de dezembro de cada exercicio e seu valor serd equivalente ao honorario vigente no mes
do pagamento. T

No caso de inicio ou rescisdo do contrato no decorrer do exercicio, a parcela adicional serd
devida proporcionalmente a0s meses de vigéncia da avenga, considerando-se como mes a
fracdo igual ou superior a 15 (quinze) dias.

Caso o presente envolva recuperagdo de servi¢o ndo realizados-atrasados a mensalidade
adicional sera devida desde o primeiro més de atualizag@o.

Os honoréarios pagos apds a data avencada acarretardo a CONTRATANTE o acréscimo de
multa de 2% (dois por cento), sem prejuizo de juros moratérios de 1% (um por cento) 40
més ou fragdo e corregio monetaria. e

Os honordrios serdo reajustados conforme os ocorridos no salario minimo ou no aumento da
carga de trabalho devido ao crescimento da empresa.

SPESAS EXTRAS

A CONTRATANTE, reembolsard a CONTRATADA o custo com todos os materiais
utilizados na execugdo dos servigos extraordindrios, tais como; livros fiscais, pastas.
fotocopias, autenticagdes, reconhecimento de firmas, custas, emolumentos € taxas exigidas
pelos servigos plblicos, carimbos, etc, sempre que utilizados e mediante recibo discriminado
acompanhado dos respectivos comprovantes de desembolso e com prévia autorizagdo da
contratante.

ERVICOS EXTRAS

Os servigos solicitados pela CONTRATANTE nédo especificados na clausula 1° serdo
cobrados pela CONTRATADA em apartado, como extraordinarios. segundo valor
especifico constante de orcamento previamente aprovado pela primeira, englobando nessa
previsio toda e qualquer inovagio de legislagdo relativamente 2o regime tributario,
trabalhista ou previdenciario.

Serdio considerados servigos extraordindrios:

a) alteragdo contratual:

b) abertura e baixa de empresa;

¢) certiddes negativas do INSS, FGTS, ICMS, ISS e Federais;

d) certiddo faléncia ou protestos,

¢) parcelamento de débitos;

f) calculos de tributos em atraso;

g) homologagdo junto ao DRT;

h) autenticaqﬁo/Registro/EncademaQﬁo de livros;

Av. Frei Henrique Soares, 265 Sobreloja Sala 101- B. Inconfidentes - Contagem/MG - CEP. 32.2@0;_3@ = :“
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PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIREL
CNPJ: 31.883.674/0001-05

v' 1) declaragio IRPF;

v' j) preenchimento de cadastros e propostas de financiamentos;
v' k) contratos de locagdo/compra ¢ venda e outros;

v" 1) demais servigos ndo contemplados.

CLAUSULA 5 - DA VIGENCIA E RESCISAQ

DA VIGENCIA

v O presente contrato vigorara por prazo indeterminado a partir da sua assinatura, podendo a
qualquer tempo ser rescindido mediante pré-aviso de 30 (trinta) dias e por escrito.

v A parte que ndo comunicar por escrito a rescisdo ou efetua-la de forma sumdria
desrespeitando o pré-aviso previsto ficard obrigada ao pagamento de multa compensatoria
no valor de 02 (duas) parcelas mensais de honordrios vigentes a época.

v No caso de rescisio e durante o prazo do pré-aviso, a dispensa pela CONTRATANTE em
relagio & execugdo de quaisquer servigos, seja qual for a razo, devera ser feita por escrito.
ndo desobrigando-a do pagamento dos honordrios integrais até o termo final do contrato.

DA TRANSFERENCIA

v Em todas as transferéncia de servigos & outra empresa contabil, a CONTRATANTE devera
informar a CONTRATADA por escrito, o nome, enderego. responsavel téenico e nimero do
CRC, sem o que ndo sera possivel a CONTRATADA cumprir as formalidades ético-
profissionais. inclusive a transmissdo de dados e informagdes necessérias & continuidade dos
servicos, em relagdo as quais, diante da eventual inércia da CONTRATANTE, estara
desobrigada de cumprimento. :

v Entre as informagdes a serem fornecidas ndo se incluem detalhes técnicos dos sistemas de
informatica da CONTRATADA. os quais séo de sua exclusiva propriedade.

DA SUSPENSAO DOS SERVICOS
v A falta de pagamento de qualquer parcela de honorarios facultara & CONTRATADA
suspender imediatamente a gxecugdo dos servigos ora pactuados, bem como considerar
rescindido o presente, independentemente de notificagdo judicial ou extrajudicial.

DA OPCAO A RESCISAO
v A faléncia ou a concordata da CONTRATANTE, facultard a rescisdo do presente pela
CONTRATADA. independentemente de notificagdio judicial ou extra-judicial, ndo estando
incluidos nos servicos ora pactuados a elaboragio das pecas contébeis, arroladas no artigo
159 do DL 7.661/45 e demais decorrentes.

DA RESCISAO , i

v Considerar-se-a rescindido o presente contrato, independentemente de notificagiio judicial

ou extrajudicial, caso qualquer das partes CONT RATANTES venha a infringir clausula ora
convencionada.

v Fica estipulada a multa contratual no valor de duas parce : vig _

honorérios, exigivel por inteiro em face da parte que der causa @ rescisao motivada, sem

prejuizo;

las mensais vigente relativa aos

DO ARQUIVO DOS DOCUMENTOS . ' i i
v Operada a rescisdo a CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta) dias para eletuar a
retirada de toda a documentagdo junto 4 CONTRATADA, sob pena de, ultrapassado este

Av. Frei Henrique Soares, 265 Sobreloja Sala 101- B, Inconfidentes - Contagem/MG - CEP. &2
Telefone: 31 3044 0828



PORTELA SERVICOS ADMINISTRATIVOS EIRELI
CNPJ: 31.883.674/0001-05
prazo, obrigar-se pelo pagamento de taxa de permanéncia mensal, este equivalente a 20%
(vinte por cento) sobre o valor atualizado da ultima mensalidade, quando da vigéncia do
contrato.

v Nio havendo a retirada dos documentos e nio havendo o pagamento da taxa de permanéncia
na forma como estabelecido a CONTRATADA., independentemente de notificagdo da
CONTRATANTE. isenta de qualquer responsabilidade em relagdo & guarda dos
documentos.

v A ecritério da CONTRATADA poderd utilizar-se de quaisquer meios judiciais ou
extrajudiciais, contra a CONTRATANTE ou na pessoa de qualquer de seus socios, para fins
de formalizar a devolucio dos documentos nfo retirados, depois de extinto o contrato.

CLAUSULA 6 - DO FORUM

Fica eleito o forum de Contagem em MG, com expressa renfincia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja para dirimir questdes oriundas da interpretagdo ¢ execugdio do presente
contrato.

E. por estarem justos € contratados, assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e
para um s¢ efeito na presenca de 02 (duas) testemunhas instrumentais.

__— ContagenyMG. 01 de fevereiro de 2019.

/ i
/}{A de Apoio a Crianga Carente de Contagem
nog

ue De Freitas Gongalves
Contratante

Portela Servicos Administrativos Eireli
Kalleb Lopes Portela
Contratado

Testemunhas:

iz AueGsto Ferreira Soares Nome'&% Bomos A& 5 COBACN
sto Fer LN
o CPE. 12\ 656 466 -©'T

CPF. 737.105.716-34 466 -
RG. M 3.177.201 RG. ol & 330942
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