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CONTABILIDADE RABELO

Contrato de Prestagdo de Servicos Profissionais Contabeis

Pelo presente instrumento particular de Contrato de Prestacéo de Servigos
Contabeis, de um lado o Instituto de Desenvolvimento Social Jodo Paulo II,
Situado na Rua Virgilio de Melo Fraco n° 126 — Bairro Vila Sao Paulo -
Contagem/MG

E o contabilista Adriana Rodrigues Rabelo CPF: 936.894.976-04,RG. M-
7.740.312, com escritério Sito a Rua quatro, n°72, Industrial, Contagem /MG
registrado no CRC064446,doravante CONTRATADO(A),

mediante as clausulas e condigdes seguintes, tem justo e

CONTRATADO(A) que se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA . O profissional contratado obriga-se, em face
do mandato que Ihe foi outorgado, a prestar seus servicos profissionais
nas seguintes areas:

1. ESCRITURACAO CONTABIL

1.1. Emisséo de balancetes.

2. ESCRITURAGCAO FISCAL

2.1. Orientagéo e controle de aplicagéo dos dispositivos legais
vigentes, sejam federais, estaduais ou municipais;

2.2. Escrituragdes do Registro Fiscal do ISSQN, bem como as
que se fizerem necessarias.

2.3. Atendimento das demais exigéncias previstas na Legislacéo,
bem como de eventuais procedimentos fiscais.
3 . DEPARTAMENTO DE PESSOAL

3.1. Contrato de experiéncia.
3.2. Comunicagéo de admiss&o e demissio ao Ministério Publico.
3.3. Folha de pagamento e recibo de pagamento;

3.4. FGTS. \
3.5. INSS. Q‘\\
. \\\ \



CONTABILIDADE RABELO

3.6. Rescisdes Trabalhistas.
3.7. Recibo de Férias.

3.8. Carta de apresentagao de empregados.

3.9. Seguro desemprego.

3.10. Recibo de responsabilidade de salario-familia.

3.11. Recibo de Vale Transporte.

3.12. Guia Sindical Patronal e Empregado.

3.13. Comprovante de Rendimento (empregado e empregador).
3.14. Quadro de Horario de Empregado.

3.15. Atendimento das demais exigéncias previstas na Legislagéo, bem como
de eventuais procedimentos contabeis.

CLAUSULA SEGUNDA . O(A) Contratante se compromete em preparar,
mensalmente, toda a documentaczo fisco-contabil, que devera ser
entregue a este Escritdrio, impreterivelmente, nos dias 1°,15 e 25, ou no
primeiro dia (til subsequente a estas datas de cada més, quando nio
houver expediente no Escritério ou na Empresa em um desses dias, a

fim de que o Contratado(a) possa executar seus servigos na conformidade
com o citado neste instrumento.

4.Prestacido de Contas
Prefeitura Municipal de Contagem (Seduc) / Desenvolvimento Social.

CLAUSULA TERCEIRA . O(A) Contratado(a) assume inteira
responsabilidade pelos servicos técnicos realizados, assim como pelas
orientagées que prestar.

CLAUSULA QUARTA . As orientacGes dadas pelo(a) Contratado(a)
dever&o ser, rigorosamente, seguidas pela Contratante, eximindo-se
o(a) primeiro(a) das conseqléncias da ndo-observancia do seu
cumprimento.

CLAUSULA QUINTA. O(A) Contratante pagara ao Contratado(a) pelos
servicos prestados os honorarios mensais de

R$ 1.480,00 (Hum mil quatrocentos e oitenta reais), com vencimento em 10 de
cada més.

de servigos, tais como, livros, carimbos, pastas de arquivos, disquetes,

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os valores gastos com materiais na execugao \
etc. correrdo por conta da Contratante. No caso de o pagamento ser \\U



CONTABILIDADE RABELO

efetuado pelo(a) Contratado(a), este sera reembolsado pela primeira,
mediante apresentagio dos comprovantes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os honorérios serao reajustados em comum
acordo entre as partes em qualquer época ou quando houver aumento
consideravel dos servigos contratados.

CLAUSULA SETIMA . No més de dezembro de cada ano, sera cobrado
0 equivalente a 01 (um) honorario mensal, a ser pago até o dia 20
daquele més por conta do Encerramento do Balango Patrimonial,
preenchimento da RAIS, elaboragédo das 12 ¢ 22 parcelas do honorario
extra de fim de ano, Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Juridica,
Inventario de estoque.

CLAUSULA OITAVA . No caso de atraso no pagamento dos honorérios,
incidira multa de . Persistindo o atraso, por periodo de 03
(trés) meses, o Contratado(a) podera suspender os servigos até a sua
regularizagéo, eximindo-se de qualquer responsabilidade pelos danos
causados no periodo da paralisacao.

CLAUSULA NONA . Este instrumento & feito por tempo indeterminado,
iniciando-se em 02/01/2019, podendo ser rescindido em qualquer época,
por qualquer uma das partes, mediante Aviso Prévio de 30(Trinta )

dias, por escrito e apresentadas as razées da decis3o.

PARAGRAFO UNICO . Os documentos e Livros Contabeis, no caso de
transferéncia de servigo por qualquer motivo, sé serao entregues a outro
profissional da contabilidade apds este cumprir as formalidades do Termo
de Transferéncia de Responsabilidade Técnica (art. 7° do Cédigo de Etica
do Contabilista). ‘

CLAUSULA DECIMA . Todos os servigos extraordinarios que forem
necessarios ou solicitados pelo(a) Contratante serzo cobrados a parte,
com pregos previamente convencionados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA . Os casos omissos serao resolvidos

de comum acordo. Prevalecendo, porém, a discordia, elegem o foro desta
cidade para o fim de dirimir qualquer agéo oriunda do presente contrato,
ou(onde houver JUIZO ARBITRAL)

Os CONTRATANTES submeterao a arbitragem eventuais litigios oriundos
do presente contrato.(Lei n° 9.307/96).

E, para firmeza e como prova de assim haverem contratado, firmam este et
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instrumento particular, impresso em duas vias de igual teor e forma,
assinado pelas partes contratantes e pelas testemunhas abaixo, a tudo
presentes.

Contagem (),J de z\\uxal oo de 801G

7

AN,

Adriana@gdrigues Rabelo

Instituto de® /é('fvolvimento Social Jodo Paulo II

TESTEMUNHAS

1- 2-




CONTAL - Contabilidade Iacorte
Servigos de Countabilidade em Geral

PROPOSTA DE PRESTAGAO DE SERVICOS CONTABEIS
Conforme solicitado por v.sas, segue abaixo proposta de prestacdo de servigos contabeis;

Visando um bom atendimento aos nossos clientes enviamos com antecedéncia todos nossos
servicos que serdo executados e est3o incluidos no valor do honorario mensal, conforme segue:

AREA CONTABIL

e C(lassificacdo e escrituracdo da contabilidade ou livro caixa de acordo com as normas e
principios contabeis vigentes .
e  Apuragdo de balancetes (CONFORME LEGISLACAO VIGENTE)
e  Elaboragdo de Balango _e Demonstrativo de Resultados (CONFORME LEGISLACAO VIGENTE)
* Responsavel pelo setor: Sr. Jorge

AREA FISCAL e IMPOSTO DE RENDA
. Elaboragdo da declaragdo anual de rendimentos e documentos correlatos
Escrituragdo das notas fiscais bem como. 0s registros fiscais do IPI, ICMS e elaboragdo das guias

de informagdo e de recolhimento dos tributos devidos.
o Atendimento das demais exigénciag;previstasgm atos normativos, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagdo tributaria. v
. Responsavel pelo setor: Sra. Renata -
g AREA DE LEGALIZACAO
o Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagdo. ;
® Constituigdo de empresas;, extingdo e alteragdo contratual nos Orgdos competentes, Alvaras
e demais servigos em 6rgdos piblicos.
B Responsavel pelo setor: Sra Vanucia

AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

e  Orientagdo e controle da aplicacdo dos preceitos da Consolidagdo das Leis do Trabalho, bem
como aqueles atinentes a Previdéncia Social, "INSS”, “PIS”, “FGTS”, “CAGED” e outros aplicaveis
as relagBes de emprego mantidas pela CONTRATANTE.
e  Manutengdo dos Registros de Empregados e servigos correlatos
*  Elaboracdo da Folha de Pagamento dos empregados e de Pré-Labore, rescisdo de contratos
de trabalhos e homologacio junto aos ¢rgdos competentes; bem como das guias de
recolhimento dos encargos sociais e tributos afins. TR
e Atendimento as demais exigéncias_ previstas na legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizacdo. .

* Responsavel pelo setor: Sr. Rogério

Obs:

Todos os documentos a serem enviados e retirados para a empresa, serdo através 4o  0ssos
motoqueiros, sem nenhum custo adicional .

Rua Tiradentes, N, 2,689, salas 101/ 102/1 10, B.Industrial, Contugen: / MG ¢ ep.r 32.230/020



CONTAL - Contabilidade I, acorte

Servicos de Contabilidade em Geral

VALOR DE HONORARIO, VENCIMENTOS E ATRASOS

A Contal — Contabilidade Lacorte, € uma empresa sdlida e estd a mais de 20 anos no mercado
prestando servigos nas areas contabil, fiscal e trabalhista Para empresas do comércio, inddstria e
prestadores de servigos.

Em nosso contexto, o cliente é a figura mais importante, para isso contamos com profissionais
qualificados para garantir a exceléncia de nosso atendimento.

Sera um prazer té-los como nosso cliente e prestar-lhes os melhores servicos de assessoria
contabil com comprometimento e responsabilidade.

Contagem, 17 de Dezembro de 2018.

Atenciosamente,

CONTAL - CONTABIL DADE LACORTE
Moacyr de Paula Lacorte
CRC/MG.: 57.829/0-3

Rua Tiradentes, N°, 2.689, salas 10 171027188, B.Industrial, Contugem / MG Cep.: 32.230/020



ORGANIZACAD & PLANEJAMENTO

PROPOSTA DE PRESTAGAO DE SERVICOS CONTABEIS

oid i A
Conforme solicitado .. por v.sas, segue abaixo proposta de
prestacao de servicos contabeis;

Visando um bom atendimento aos nossos clientes enviamos com antecedéncia
. = R PO )

todos nossos servigcos que serao executados’e estao incluidos no valor do

honorario mensal, conforme segue:

™ AREA CONTABIL
Classificacdo e escrituracio da Apuragcdo de balancetes (CONFORME
LEGISLACAO VIGENTE) | . il
Elaboracao de Balangqﬁ%@@cmonstrativfg de Resultados (CONFORME LEGISLACAO
VIGENTE) g B

k3

AREA FISCAL e IMPOSTO DE RENDA

Atendimento das demais exigéncias 1;;:3:: istas em atos normativos, bem como de

eventuais procedimentos dé fiscalizacép tributaria.

AREA DE LEGALIZACAO
Atendimento das demais ex1geng;;ga.s previstas em atos normativos, bem como de
eventuais procedimentos de ﬁscahzagé.o

AREA TR/ EVIDENCIARIA
Orientacdo e controle da éﬁﬁqggéo dos preceitos da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, bem como aqueles atinentes a Previdéncia Social, “GPS”, “PIS”, “FGTS”,
“CAGED” e outros aplicaveis éx"’s's;% relagbes de emprego mantidas pela
CONTRATANTE. *

Manutenc¢éo dos Registros de Empregados .

Elaboracdo da Folha de Pagamento dos empregados , rescisio de contratos de
trabalhos e homologacéo junto aos grgégs competentes; e guias.

Atendimento as demais exigéncias previstas na legislacao.

todos os documentos a serem enviados e retirados para a empresa, atraves dos
SOcios.



VALOR DE HONORARIO, VENCIMENTOS E ATRASOS

Para a execucdo dos servicoss acima relacionados 0 CONTRATANTE pagari a
CONTRATADA os honorarios. ;gfoﬁ$sionais correspondentes a R$1.650,00 (Hum
seiscentos e cinquenta Reais ), mensais, sendo OI(uma) empresa ; o pgto dos
referidos honorarios se dar: ate o dia 15 (quinze) de cada mes, e o reajuste se
dara anualmente no mé; : gmeiro ou conforme aumento do salario minimo,
ficando ciente ainda que 0 final de cada ano_ calendario (dezembro), sera
acrescentado (01 (um), honorario. & titulo de (Honorarios de Encerramento do
Exercicio), conforme determina o RC/MG ~ Conselho Regional de Contabilidade
de Minas Gerais. . ' '

Os honorarios pagos apos a data € vencimento acarretarao o acréscimo de multa
de 5% (dez por cento), sem prejuizq de juros moratérios de 1% (um por cento) ao
més ou fragdo. . s i B

e .

o

0 cliente é a figura mais lmportante, para isso contamos com
ificados para garantir a exceléncia de nosso atendimento.

i
W o Hee
o

=

ot

Sera um prazer té-los como noesso cliente.

Atenciosamente,

PauloAHenrrique L.

CRC/MG.: 61594/0-1

g

s



CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: ADRIANA RODRIGUES RABELO 93689497604 (MATRIZ E FILIAIS)

CNPJ: 19.018.015/0001-05

Certiddo n°: 170645313/2019

Expedigdo: 09/04/2019, &s 10:31:57

Validade: 05/10/2019 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedicio.

Certifica-se que ADRIANA RODRIGUES RABELO 93689497604 (MATRIZ E FILIAIS)
, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 19.018.015/0001-05, NAO CONSTA do
Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.

Certiddo emitida com base no art. 642-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, acrescentado pela Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011, e
na Resolugdo Administrativa n° 1470/2011 do Tribunal Superior do
Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

Os dados constantes desta Certid3o si3o de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho e est3o atualizados até 2 (dois) dias
anteriores & data da sua expedic3o.

No caso de pessoa juridica, a Certidido atesta a empresa em relacdo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitagdo desta certiddo condiciona-se & verificag¢3o de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br). :

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMAGAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificag3o das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justica do Trabalho quanto as obrigacdes
estabelecidas em senten¢a condenatdria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honorédrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em- lei; ou decorrentes
de execugdo de acordos firmados perante o Ministério Publico do
Trabalho ou Comissdo de Conciliagdo Prévia.



