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NOVEMBRO DE 2020

Nesse més de novembro, nds tivemos informagdes importantes para ter uma boa base e comegar trabalhar de um
modo mais facil com o Microsoft Word. Criamos novos documentos e salvamos na memoéria do computador,
analisamos quais sd3o as opgdes de armazenamento e abrimos um documento do Word que ja esta salvo no
computador, apresentei as diferentes extensdes dos arquivos mais utilizados e quais os significados de cada um
deles, mostrei qual a posigdo correta para digitagdo e como utilizar as teclas que tem mais de uma fungdo. No ultimo
video, nés fizemos as primeiras edi¢des de texto com o Microsoft Word, como por exemplo: alteragdo de fonte, cor,
tamanho e fungdes Negrito, italico, sublinhado e taxado.

Aula 30.1 - Como criar um novo documento de texto no Microsoft Word e como salvé-lo.

No video de hoje veremos com criar um documento no Microsoft Word e como salvar esse documento para que ndo
possamos perder as informag&es. Veremos também que existem modelos pré-formatados para facilitar o uso do
aplicativo e que hé duas formas de finalizar o nosso trabalho com o Word.

“4Yttps://youtu.be/YJI6VMLWEG68s

Aula 30.2 - Quais s30 as opgbes de armazenamento de um documento e como abrir um documento do Word

O video de hoje serd um complemento do video anterior.

Hoje nés veremos quais as diferencas entre as op¢des SALVAR e SALVAR COMO e, qual dessas opgdes vamos
escolher quando nés precisarmos armazenar um documento. Veremos também quais sdo as diferentes formas de
abrir um documento com o Microsoft Word.

https://youtu.be/NeCcQhbdClc

Aula 31 - Como identificar as extensGes dos arquivos

No video de hoje veremos como identificar as extensdes dos arquivos para saber de forma mais rapida qual
aplicativo usar para abri-lo.

https://youtu.be/3uPByBfPt9A

Aula 32 - Digitag3o e edigdo de texto

No video de hoje veremos qual a posigdo correta das maos ao digitar, como escrever uma palavra com apenas uma
letra maitscula ou como escrever uma palavra com todas as letras mailsculas e como acentuar as letras. Veremos
~ambém, quais s3o as duas opgdes de teclas que podemos usar para apagar as palavras, como utilizar as teclas que
tem 2 funcdes e as teclas que tem 3 fungdes

https://youtu.be/200CYzksTk

Aula 33 - Primeiras opgdes para a edi¢do de texto com o Word

No video de hoje veremos as primeiras opgdes para fazermos a edicio de texto. Veremos como mudar o formato e o
tamanho das letras no texto, como usar as fungdes Negrito, Italico, Sublinhado e Taxado, veremos também como
mudar a cor do texto e como usar um marca-texto no Word.

https://youtu.be/rROGHWbnN3ik

Segue anexo a esta prestagdo de contas, os prints de publicagdo das aulas no You Tube, os prints das postagens dos
videos das aulas no grupo de Whats App (onde estdo todos os pais dos alunos matriculados nas turmas de
informatica), prints do Facebook da C.E.l. Dona Belinha e o DVD com as aulas gravadas.
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Boa Tarde gente, tudo bem com voceés?

A partir de hoje, veremos as principais fungdes do Microsoft Word, que € um
aplicativo que serve para criar, editar formatar textos.

Antes de comegarmos com 3as

mao criar documentos
ntos para gue ndo

importantes como por exemplo, nesse video (¢
através do Microsoft Word e como salvar ess
possamos perder as informagdes

Veremos também gue existem documentos pré-formatados pelo proprio
aplicativo. para que O uso se torne mais facil e ha duas formas diferentes de
conseguirmos finalizar os nosso trabalhos neste aphcativo.

€3 YouTube

Auta 30.1 - Como criar um novo
documento de texto no Microsoft Word e
como salva-lo

youtube.com

Um abrago

Heverton Candido

10/11/2020

Boa Tarde gente, tudo bem com vocés?

O video de hoje serd o complemento do video anterior

Hoje nos veremos quatis as diferengas entre as opgdes SALVAR e SALVAR
COMO e. qual dessas opgdes vamos escother quando nos precisarmos
armazenar um documento. Veremaos tambem quais sdo as diferentes formas
de abrir um documento com o Microsoft Word.

Este link acima, vai levd-los ao video postado no YouTube
Lembrem-se. qualquer pessoa conseguira ver o video. desde que tenha o link.

Estarei disponivel para gualquer duvida
Atenciosamente,

Heverton Candido
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Aula 31 - Como identificar as extensdes
dos arquivos

youtube.com

Estarei disponivel para qualquer duvida.
Atenciosamente

Heverton Candido
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Boa Tarde Gente, tudo bem com vocés?

No video de hoje veremos qual a posigdo correta das maos ao digitar, como
escrever uma palavra com apenas uma letra maidscula ou como escrever uma
palavra com todas as letras maiusculas e como acentuar as letras. Veremos
também, quais s3o as duas opgdes de teclas que podemos usar para apagar
as palavras. como utilizar as teclas que tem 2 fungdes e as teclas que tem 3
fungdes
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