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DEZEMBRO DE 2020

Nesse més de dezembro, nés seguimos trabalhando com o Microsoft Word. Aprendemos como incluir o
espagamento para paragrafos, como criar topicos e como adicionar um recuo no texto. Fiz um video indicando um
aplicativo totalmente gratis para que, os alunos ou qualquer pessoa que assista o video, consiga instalar esse
aplicativo no computador e treinar a digitagdo usando a posi¢3o correta das m3os. Aprendemos também como
configurar os espagos entre linhas, como destacar um pedaco do texto, como pesquisar palavras e como incluir
imagens ou formas no texto.

Aula 34 - Criando espagamento para paragrafo, criando tépicos e recuo de texto
No video de hoje nés veremos: Como criar um espagamento especial para o inicio de um paragrafo, como criar
topicos, como adotar um recuo para uma parte do texto e como alinhar o texto.

plicativo para treinar a digitacdo
No video de hoje, eu vou indicar para vocés um aplicativo que serve para treinar a digitacdo, que é o Rapid Typing.
Se tiverem interesse nesse aplicativo, nesse video eu mostro como fazer o download e como vocés v3o fazer pra
instalar nos seus computadores. Esse aplicativo é totalmente gratis e de facil uso.

Aula 35 - Modificando os espagos entre as linhas, destacando uma parte do texto e outras agdes
No video de hoje nds veremos como modificar os espacos entre as linhas do texto, como destacar uma parte do
texto e como pesquisar e fazer a substituicdo de palavras no texto.

Aula 36 — Como incluir imagens e formas no texto
No video de hoje nés veremos como incluir imagens e formas no texto. Veremos também algumas op¢des de
edigGes desses itens adicionados.

segue anexo a esta prestagdo de contas, os prints de publicagdo das aulas no You Tube, os prints das postagens dos
videos das aulas no grupo de Whats App (onde est3o todos os pais dos alunos matriculados nas turmas de
informatica), prints do Facebook da C.E.I. Dona Belinha e o DVD com as aulas gravadas.

Contagem, 09/12/2020

Heverton Candido de Oliveira
36.197.039/0001-98
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