SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA NFS-e

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO - NFS-e 17

S30E51953

CONTARGEM - MC

CONTAGEM - MG

CONTAEL IDADE S ARDEMARCOS DRG BR

CONTAGEM - MG

D EMARCOSELARDEMARCOS ORG 8R

PRESTACAO DE SERVICOS DE APDIO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO NO ¢
PERIODO DE 01042019 A 20/042015

TC: D152 T

17.02 § B21 130000 - servigos combinados de escrildrio & apolo administraiivn

1-Tribitscsn no municipo

0,00

2.350.00

.00

{ } Sim (] Néo

0,00

= LT 5

1- Umala Fiscal sera enviada atranvis do o=mad formecido peionp Servign.
- A-amtenbodade desta Nots Fiscal podera ser venficada no Site, hto:iicontagsm ginfes.com.be com 3 ulilizagso do Comga de Verificacso
+ Documents emilido por ME cu EPP oplante pelo Simples Nacional No geva direito 3 crédito fiscal de 155 & IPL
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i 1e R _met BankiNg—CA IXA hitps:/finternetbankmg caixa gov. brisl B tmprime _orensterencl.

CAIXA

Comprovante de transferéncia entre contas da CAIXA - TEV

Vi Internet Banking CADCA

Emitente: INSTITUICAD ESP LAR DE MARCOS
Conta origem: 1532 /003y QOU04373:0
Conta desting: 1532 f 001 / GUGOS340-0
Mome destinatario: MARGARETE MARIA DE F LACERDA
Valor: RE 2 350,00
Identificagao da
racho MARGARETE M DE F LACERDA
3 Data de débito: 03/05/ 2019
Data/hora da operacio: 03/05/201% 14:23:05 |

Codigo da operacao: 00124062 ‘
Chave de seguranca: 3IYIU2WZIWST7XZOHS

DEBITD REALIZADO COM SUCESSO. A PREVISAD DO CREDITO NA CONTA DESTINOG E DE 30 MINUTOS.

SAC CAIXA: 0B0O 725 D101

Pessnas com deficléncia auditiva: 0BOD 726 2492
Duvidoria: D800 725 7474

Help Desk CAIXA: 0B00 726 0104

_ESPIRTTA
LAR m‘,ﬂa

03052019 14:25
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CONTRATO DE PRESTACAQO DE SERVICOS

Para este instrumento particular, as partes, Instituicdo Espirita Lar de Marcos
CNPI:173594150001-59, situada a Rua Carlos PinheiroChagas, 170, Bairro Ressaca, Contagem
MG. CEP: 32113.640,neste ato representada pelo Diretor Presidente Eustaquio
Gervasio,CPF:015.734.546-72, intitulada CONTRATANTE, e de outro lado na condic3o de
Microempreendedor Margarete Maria de Fatima Lacerda-CNPJ27.425.680/0001-41,

denominada CONTRATADA, firmam a disciplina das relagoes juridicas que advirao do presente
Contrato Particular de Prestacao de Servi{os, tal qual segue:

. Do Objeto do Contrato — O presente contrato tem por ohjeto a Prestag3o de Servigos de
Escritorio e Apoio Administrativo.

-Datilografia, digitacao,estenografia,enpediente secretaria em geral, resposta audivel,
redacio, edigdo,interpretag3o,apoio e infra estrutura administrativa e congéneres.

. Dos Honorarios — Os valores serdo pagos pela Contratante apos emissao da Nota Fiscal.
O valor mensal para a Prestac3o de Servigos acima descrita serd de R$2.350,00.
_Na3 Nota Fiscal constara o valor da prestag3o de servicoe o periodo de execugdo do mesmo:

. O pagamento dos honorarios devidos sera realizado até 10 (dez) dias uteis apds a emissao
da Nota Fiscal;
. O pagamento sera efetuado em cheque nominal/cruzado ou transferéncia bancaria para os

dados bancarios a seguir:

. Banco (104) Caixa Econdmica Federal
. Agéncia:1532

. Operagdo:001

. C/C:5340-0
Contagem, 28 de dezembro de 2019

Z. 5/ J
Institl ] sp Lar de Marcos MargaJM gﬁﬁa"t{r{'ﬁ Lacerda

£

Eustaguio Gervasio CPF:241.803.606-59

CPF: 015.734.546-72

9
 ESPIRITA
MARCOS



MARGARETE MARIA DE FATIMA LACERDA

Gestao Administrativa e Financeira

Enderego: Rua Portugal. n® 13- BL A - Apto IG3
Contagem -MG Brasileira
CEP- 32340-010 — Bairro Gléria Solterra
& (31)99213 5284 /(31) 33925694 E-mail: lacerda margai@hotmail com
Habilitada Data de Nascimento:.  17.06.1953

Instituicio Espirita Lar de Marcos / Cnpj:17.359.415/0001-59
Rua Carlos Pinheiro Chagas 170 -Bairro Ressaca - Contagem - MG
CEP:32113.460

APRESENTACAO

Sau uma profissional com habihidade para gerenciamento do departamento financeiro, em gerir ¢ negociar
contratos de prestagoes de servigos, planejamento de atividades diarias de controle e organizagio de roting
de atividades e documentos.

€ ontrole de contas a pagar.

Cantrole dos recursos financeres e invesumenios.

Elaboracio de planilha de recursos para pagamentos

Acompanhamento diario dos recursos financeiro ¢ pagamentos de fun<ionarios e fornecedores.
Organizagao de documentos/notas fiscats e boletos para presiagdo de conta

Conferéncia de Prestagdes de Contas.

Selecdo e organizagde de documentos para arquivo moro.

Digitagdo ¢ encaminhamento de correspondéncias para funcionarnos, parceros ¢ prestadores de servigo.

Organizacio de documentos para licitagdes.

EMPRESAS
2010 a 2019- Atual — Instituicio Espirita Lar de Marcos
Cargo: Gestdo Administrativa e Financeira

2009 a 2010 - FUNDEP/UFMG _
Cargo: Coordenadora Municipal do Pro jovem LUrbano/Contagem

2007 a 2009: - Instituigdo Espirita Lar de Marcos



Cargo: Assistente Administrativo da ONG

2004 5 2006 — Instituicio Espirita Lar de Marcos
Cargo Assistente de Coordenagao no Programa Juventude Cidadad/Contagem

2001 a 2004 — Secretaria Municipal de Educacdo de Contagem.
Cargo: Supsrvisora de Organizagdo Escolar Nicleo Pedagogico

1994 » 1998 - Secretaria Municipal de Educagio de Contagem
Cargo: Diretora Escolar

1975 & 1995 — Secretaria Municipal de Cducagio de Contagem.
Cargo: Professora Regente Pl e P3

EXPERIENCIA PROFISSIONAL B

% Participaciio na elaboracdo e admmisiragao da planilha de custos e levantamento de recursos necessarios
para atender a demanda mensal. '

% Coordenucao das atividades de administragdo de financewra. tendo pleno conhecimento de toda rotma e
partinenie ao Se1or;

% (Contatos com Prestadores de Servigo ¢ formecedores conforme demanda dos setores

% (rganizagdo dos documentos de RH /fornccedores € prestadores de servigo para o setor Prestagoes de
Contas:

& Acompanhamento da elaboragao ¢ enirega das prestagoes de conlas

% Participagdo Junto a0 selor de recursos humanos para ¢ plancjamenio de recursos necessarios para
pagamento de salario /[érias/denmissoes.

% Organizagao de documenios para licitagoes.

% Orpanizagio de arquivo financeiro:;

% Compras de modo geral atendendo a demanda dos Termos de Colaboragao de 2017/2018.

PRETENSAO SALARIAL: R§2.350,00
*() pagamenlo para & prestacdo de servico acima detalhada serd efetuado atraves de emissio de Noia

Fiscal
Contagem. 28/0272019

Ma Fgarﬂf‘{f ! %&%ﬂdé&a rda

CNP3:27.425.680/0001-41
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CASSIA PATRICIA LUCILIO

ARua Edmir Ledo, 425 Bloco 5, Apto. 209- Centro - Contagem- Tel.
{31)3398.2885 | 9 9453.7497 -E mail: cassiapatricia3diyahoo.com.br

PROPOSTA PRESTACAQO DE SERVICOS EM GESTAO

ADMINSTRATIVA E FINANCEIRA

2018

PARA:

Instituicao Espirita lar de Marcos
Rua Carlos Pinheiro Chagas, 170
Bairro Ressaca Contagem MG

CNPJ:17.359.415/0001-59

. APRESENTACAO:

Profissional com habilidade para gerenciar atividades administrativas,

atender & negociar com prestadores de servicos, planejar e executar
atividades diarias de organizacao empresarial, organizar rotina de

documentos.
Habilidade e destreza para digitagao.

Conhecimento e pratica na organizacao de documentos para licitagdes,
prestacgoes de contas, etc.

. EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS:
. 4997 A 2016: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE CONTAGEM -
SEDUC

CARGO:
Professora regente ( do 1° ao 6° ano)

Supervisora Pedagogica
Coordenadora Pedagogica de Educacgao de Jovens e Adultos (EJA)

Coordenadora Administrativa da Educacio de Jovens e Adultos (EJA)

.1999 A 2010: ESCOLA TECNICA DE FORMACAO GERENCIAL - (ETFG)

SEBRAE -MG

. ESPIRITA

%‘—ﬂ



Coordenadora e Organizadora de Projetes Institucionais-Tutoria com
Responsabilidade Social- Empreendendo o Social - Mostra Empresarial e

Marketing

Organizagao da Biblioteca Institucional,

. CURSOS/SEMINARIOS/PALESTRAS

-Pluralismo e Conflitos Eticos na Sociedade Atual /Etica e Exercicio da

Profissao - PUC - MG

-Etica e Pesquisa Cientifica -Bioética - 15 horas

-Gerar Exceléncia em Administragao - 40 horas

-Aprendendo 2 Empreender SEBRAE /MG -32 horas

-Seminario Internacional de Reponsabilidade Social Empresarial
{maio/2005 —-maio 2006 - setembro/2009) 120 horas.

. Objetivo:

Desenvolver o planejamento, organizacdo e execuc3o das atividades diarias
de um escritério com foco nos resultados e nas boas relagoes com a
Administracdo Geral, Departamento de Recursos Humanos, Contabilidade e

demais setores.
. Pretensao Salarial. R$3.000,00

Para o pagamento da prestagio de servigos acima descrita sera emitido Nota
Fiscal, com vencimento para o quinto dia util de cada més.

AN (RuEEE
Cassia Patncia Lucilio

CPF:474.358.446-91

. ESPIRITA
LAR MARCOS



