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Help Desk CAIXA: 0800 726 0104

EaPiTA
MARODS.

| of | 04/07/2019 12-42



CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Para este instrumento particular, as partes, Instituicde Espirita Lar de Marcos
CNPJ:173594150001-59, situada a Rua Carlos PinheiroChagas,170, Bairro Ressaca, Contagem
MG, CEP: 32113.640.neste ato representada pelo Diretor Presidente Eustaquio
Gervasio,CPF:015.734.546-72, intitulada CONTRATANTE, e de outro lado na condicdo de
Microempreendedor Margarete Maria  de Fatima Lacerda-CNPI27.425.680/0001-41,
denominada CONTRATADA, firmam a disciplina das relagbes juridicas que advirdo do presente
Contrate Particular de Prestacao de Servigos, tal qual segue:

- Do Objeto do Contrato — O presente contrato tem por objeto a Prestac3o de Servicos de
Escritorio e Apoio Administrativo.

-Datilografia, digha;h,emnug:aﬂa,eupeﬂieme,secmﬁria em geral, resposta audivel,
redacidp, edic3o,interpretacdo,apoio e infra estrutura administrativa e congéneres.

. Dos Honordrios — Os valores serjo pagos pela Contratante apas emiss3o da Nota Fiscal.
- 0 valor mensal para a Prestac3o de Servicos acima descrita sera de R$2.350,00.
. Na Nota Fis::alcnnsurénvalnr:taprﬁtxﬁadeserui;nenpeﬁudndeemmﬂndumﬂmn:

- O pagamento dos honorarios devidos ser3 realizado até 10 (dez) dias uteis apés 3 emiss3o
da Nota Fiscal;

- O pagamento serd efetuado em chegue nominal/cruzado ou transferéncia bancaria para os
dados bancarios a seguir:

- Banco {104) Caixa Econémica Federal
» Agéncia:1532

- Operag3o:001

. C/C:5340-0

Contagem, 28 de dezembro de 2018

lnﬂiy% de Marcos WQMMWQEM

Eustaguio Gervasio CPF:241.803.506-59

CPF: 015.734.546-72




MARGARETE MARIA DE FATIMA LACERDA

Lestiio Administrativa e Financeira
Enderego: Ruat Portugal. 0" 13- BL A - Apto 103

Contagem —MC) Brasileira
CEP 32340-010 — Bairro Gléria Solteira
& (311992135284 / (31) 3392.5604 E-mail: I&ctrda.marga@.hnzmail_mm

Habilnada, Data de Nascimento: | 7.06.1953

Instituigao Espirita Lar de Marcos / Cipj:17.359.415/0001-59
Rua Carlos Pinheiro Chagas .170 —Bairro Ressaca - Contagem - MG
CEP:32113.460

APRESENTACAO

Sou uma profissional com habilidade para gerenciamento do departamento financeiro, em gerir e negociar
contratos de prestagies de servigos, planejamento de atividades diarias de controle e organizacio de rolina
de atividades e documentos.

Controle de contas a pagar.

Controle dos recursos financeiros e investimentos.

Elahoragdo de planitha de recursos para pagamentos:

Acompanhamento diario dos recursos financeiro ¢ pagamentas de funcionarios e fornecedores.
Organizagio de documentos/notas fiscais ¢ boletos para prestagio de conta

Conferéncia de Presiagdes de Contas.

Sele¢do ¢ organizagdo de documentos para arquivo moro.

Digitagio € encaminhamento de correspondéncias para funcionarios. parceiros e prestadores de SETVICO.
Organizacio de documentos para licitagdes,

EMPRESAS B

2010 a 2019- Atual — Instituigo Espirita Lar de Marcos
Cargo: Gestdo Administrativa e Financeira

2009 a 2010 — FUNDEP/UFMG
Cargo: Coordenadora Municipal do Pro jovem Urbano/Contagem

2007 a 2009: — Instituigdo Espirita Lar de Marcos




Cargor Assistente Administzativo da ONG

2004 a 2006 — Instituicio Espirita Lar de Marcos
Cargo: Assistente de € oordenagio no Programa Juventude Cidada/Contagem

2001 2 2004 — Secretaria Municipal de Educacio de Contagem.
Cargo: Supervisora de ( drgamzagao Escolar Nicleo Pedagogico

1996 a 1998 - Secrétaria Municipal de Educagio de Contagem.
Cargw’ Diretora Fscaolar

1975 a 1995 - Secretaria Municipal de Fducacio de Contagem.
Cargo: Professira Regente Pl e P3

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

% Participacdo na elaboracio e administragdo da planilha de custos ¢ levantamento de recursos NECessarios
para atender 4 demanda mensal.

S Coordenacdo das atividades de administragdo de lnanceira. tendv pleno conhecimento de toda rotina e
pertinente ao setor:

% Cantatos com Prestadores de Servigo ¢ fornecedares conforme demanda dos setores

% Orpanizagio dos documentos de RH /fornecedores e prestadores de servigo para o setor Prestagdes de
Contas;

% Acompanhamento da elaboragdo e entrega das prestagdes de contas

% Participacdo iunto a0 setor de recursos humanos para o planejamento de recursos necessarios para
pagamento de saldrio /férias/demissoes.

% Organizagio de documentos para licitages:

= Organizagiio de arquive fmanceiro;

© Compras de modo geral atendendo a demanda dos Termos de Colaboragio de 2017/2018.

PRETENSAO SALARIAL: R52.350,00

"0 pagamento para a prestagio de servigo acima detalhada serd efetuado através de emissio de Nota
Fiscal.

Contagem. 28/02/2019

s Ml

CNPI:27.425 680000014
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Rua Edmir Ledo,425 Bloco 5, Apto. 209- Centro - Contagem- Tel.
(31)3398.2885 / 9 9453.7497 ~E mail: ﬂgﬂghﬁi%n.cnm.h[

PROPOSTA PRESTACAO DE SERVICOS EM GESTAQ

ADMINSTRATIVA E FINANCEIRA

2019
PARA:
Instituicao Espirita lar de Marcos
Rua Carlos Pinheiro Chagas,170
Bairro Ressaca Contagem MG

CNPJ:17.359.415/0001-59

- APRESENTACAO:

Profissional com habilidade Para gerenciar atividades administrativas,
atender e negociar com prestadores de servigos, planejar e executar
atividades diarias de organizacdo empresarial, organizar rotina de
documentos.

Habilidade e destreza para digitag3o.

Conhecimento e pratica na organizacaoc de documentos para licitagdes,
prestagoes de contas, etc.

- EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS:

- 1997 A 2016: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAD DE CONTAGEM -
SEDuUC

CARGO:

Professora regente ( do 1° ao &° ano)

Supervisora Pedagogica

Coordenadora Pedagdgica de Educagao de Jovens e Adultos (EJa)
Coordenadora Administrativa da Educacdo de Jovens e Adultos (EJA)
-1999 A 2010: ESCOLA TECNICA DE FORMAGAO GERENCIAL - (ETFG)

SEBRAE -MG




Coordenadora e Organizadora de Projetos Institucionais-Tutoria com
Responsabilidade Social- Empreendendo o Social - Mostra Empresarial e
Marketing

Organizagio da Biblioteca Institucional.

- CURSOS/SEMINARIOS/PALESTRAS

-Pluralismo e Conflitos Eticos na Sociedade Atual /Etica e Exercicio da
Profissio - PUC - MG

-Etica e Pesquisa Cientifica -Bioética - 15 horas
-Gerar Exceléncia em Administracdo - 40 horas

-Aprendendo a Empreender SEBRAE /MG -32 horas

-Seminario Internacional de Reponsabilidade Social Empresarial
(maio/2005 -maio/2006 - setembro/2009) 120 horas.

+ Dbjetivo:

Desenvolver o planejamento, organizacio e execucao das atividades diarias
ﬂummﬂtﬁﬂnumhmmsmﬂtﬂm-nuhnumlﬂﬁ-snm a
Administracio Geral, Departamento de Recursos Humanos, Contabilidade e
demais setores.

- Pretensao Salarial. R%$3.000,00

Para o pagamento da prestacao de servigos acima descrita sera emitido Nota
Fiscal, com vencimento para o quinto dia Gtil de cada més.

Cassia Patricia Lucilio
CPF:474.358.446-91




