NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA

Municipio: Contagem - M

Fone 31-33523855
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MARiK ABADIA APARECIDA COIMBRA 446

Rua PORTUGAL, 35 - APTO, 104B
CEP: 32340-010 - Bairro: DA GLORIA
G

E-mail. ABADIACOIMBRA
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ALIQ VALOR IMPOSTO RETIDO

DESCRIGAO DOS SERVICOS

VALOR TOTAL

PRESTAGAO DE SERVICOS DE APOIO ADMIN
01/0242018 A 28/02/2018.
TC 012/2017
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MARIA ABADIA APARECIDA COIMBRA
Rua Portugal, 35 - Apto. 104-8

| CONTAGEM - MG |

ISTRATIVO E CONTABIL NO PERIODO DE 1.200,00 0,0000 0,00 | Nao
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Codigo do Servigo
17.02 - Datilografia, digitacao, este

nografia, expediente, secretaria em geral

. resposta audivel, redagéo, edicao, interpretagao, revisao, tradugao, apoio & infra-estrutura

administrativa e congéneres.
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alor Total do ISSQN
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[Base Calculo ISSQN Proprio alor do ISSQN Prépno
1.200,00

alor do ISSQN Retido

Base Calculo ISSON Retido

alor Dedugao/Descontos
0,00

0.00

Simples N
Lei 12741/2012: Mun: R
Total: R$ 0,00. | DOCUM
NAO GERA DIREITO A C

$ 0,00, Est. R$ 0,00; Fed:
ENTO EMITIDO POR M
REDITO FISCAL DE IP

acional” Micro Empreendedor Individual.

R$ 0,00,
£ OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES

NACIONAL

Para consultar a autenticidade ace

Consulta realizada em 27/03/2018 as 16:18:41.
sse: http:llnfse.comagem.mg.gov.br/nfsel
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CAIXA

https://internetbanking.caixa.gov.or/ SUDU/ PG _UGHDIVIV IV ess

Comprovante de transferéncia entre contas da CAIXA - TEV

Via Internet Banking CAIXA

Emitente:

Conta origem:

Conta destino:

INSTITUICAO ESP LAR DE MARCOS
1532/ 003 / 00004322-2

0085 /013 /00188114-6

Nome destinatario:
. valor:

Identificacio da operacao:

MARIA ABADIA APARECIDA COIMBRA
R$ 1.200,00

NF2018/33 MARIA ABADIA AP

| Data de débito:

09/03/2018
- Data/hora da operacao: 09/03/2018 11:32:47

DEBITO REALIZADO COM SUCESSO. A PREVISAO DO CREDITO NA

SAC CAIXA: 0800 726 0101

Cédigo da operagao: 00215946
Chave de seguranca: GMVMZS6]7UCXURUK

Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 726 2492

Ouvidoria: 0800 725 7474

Help Desk CAIXA: 0800 726 0104

CONTA DESTINO E DE 30 MINUTOS.

09/03/2018 11:32



CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Por este instrumento particular, as partes, INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS
CNPJ: 17.359.415/0001-59, situada & Rua Carlos Pinheiro Chagas, 170, — Bairro Resséca -
Contagem - MG - CEP: 32113.460, neste ato representado pelo Diretor Financeiro
EUSTAQUIO GERVASIO, CPF: 015.734.546-72, intitulada CONTRATANTE, e de outro lado
na condigio de Microempreendedor MARIA ABADIA A. COIMBRA CNPJ:
26.659.929/0001-10, denominado CONTRATADA, firmam a disciplina das relagoes juridicas
que advirdo do presente CONTRATO PARTICULAR DE PRESTACAO DE SERVICOS, tal

qual segue.

DO OBJETO DO CONTRATO - O presente contrato tem por objeto a prestagao de servigos

apoio administrativos e contabil .

DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS - Os servigos contratados seréao prestados em numero de

horas/dias necessarios a efetivacéo da prestagao de servigo solicitada no local estipulado

DOS HONORARIOS — Sera pago pelo CONTRATANTE, o valor de R$ 1.200,00 ( Hum mil e
duzentos reais ), pela execugao dos servigos prestados acima citados, observando-se o que segue:

A) O pagamento dos honorarios devidos devera ser realizado até 05 (cinco) dias uteis

apds a conclusao da prestacao de servigo combinada,
B) Ao CONTRATANTE confere-se a faculdade de realizar o pagamento, em cheque,

sempre nominal a/ao CONTRATADO (A), mediante a apresentagéo de Nota Fiscal.

DA DURAGAO DO CONTRATO - O presente contrato terd prazo indeterminado e pode ser

prorrogado ou até que uma das partes se manifeste no prazo de até 30 dias de antecedéncia.

DO FORO - As partes elegem o foro da Comarca de Contagem para solugdo de

controvérsias, porventura oriundas deste contrato.

Contagem, 02 de janeiro de 2018.

i s relne

Instltun plrﬁa/ﬁr de Marcos Maria (Abadia A. Coimbra




PROPOSTA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ESCRITORIO E ADMINISTRATIVO

DADOS PESSOAIS: RENATA FAGUNDES DA SILVA

E-mail: renatafag30@hotmail.com

Telefones: (31)3424-0872/ (31)99685-2768

FORMAGAO

e Graduagio: Enfermagem

UNIVERSO - Universidade Salgado de Oliveira - Trancado.

e Curso Técnico: Enfermagem

CEFEMG - Centro de Enfermagem de Minas Gerais — concluido.
e Cursos Complementares:

Técnicas de Lideranga € Chefia - SENAC MG (setembro/2008).
Operador de Telemarketing - MICROLINS (outubro/2004).
Secretaria Auxiliar — SENAC MG (outubro/ 2000).
Aperfeigoamento Social - SOCILA (margo/1999).

Informatica - SENAI (junho/1997).

Vendas e Recepgio - CDL MG (agosto/1996).

EXPERIENCIAS
Samp Assisténcia Médica

Cargo: Auxiliar Administrativo Setembro/2012 a Margo/2014

Monitoramento de paciente portador de doenga cronica com telefonemas e visitas domiciliares.
Organizagio de planilhas de acompanhamento. - Participagdo em palestras e eventos na SAMP e em
empresas. - Monitoramento de gestantes - Auditoria de contas - Levantamento de dados no sistema -

Relatorios Operacionais.
Cargo: Atendente (Call Center) Maio/2012 a Setembro/ 2012
Liberagio de guias € senhas para consultas e exames, internagdo, marcagao de consultas

Cargo: Auxiliar Administrativo (Contas Médicas) Margo/2014 a Abril/2015
' 1



Recebimento, faturamento € fechamento das contas médico/hospitalares, arquivo.
Luzitar Mudangas Abril/2009a Maio/2010

Cargo: Auxiliar Administrativo

Rotina de escritorio € recepgdo. Faturamento € cobranga. Emissdo de nota fiscal, faturas e boletos
bancarios.

Contabilidade Vander Freitas Abril/2002 a Agosto/2004
Cargo: Auxiliar de Escritorio

Departamento fiscal e pessoal. Servigos externos. Recepgio e atendimento a0 cliente.

Empresa: INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS
—. ENDEREGO: Rua Carlos Pinheiro Chagas, 170 Bairro — Ressaca — CONTAGEM - MG

DURAGAO: 02/01/2018 A 31/12/2018

VALOR MENSAL: R$ 1.500,00 - (Hum mile quinhentos reais)

Belo Horizonte, 02/01/ 2018

‘ %NATA FA SDA SILVA



Proposta para prestagdo de servigos Administrativo e

contabil

FERNANDA APARECIDA PEREIRA AUGUSTO

FORMACGAO

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Técnico em Contabilidade. Genoma, Concluso em 2012.

Graduado em Gestdo Financeira. PUC Minas, concluirei em 2017.

2010 - 2012 PROCON CONTAGEM

Estagio extracurricular com duragdo de 24 meses junto ao publico planejando, elaborando e propondo
a execucdo da politica municipal de defesa dos direitos e interesses do consumidor; orientando
permanentemente 0s consumidores sobre seus direitos e garantias. Mantendo cadastros atualizados de
suas reclamacgoes fundamentadas contra fornecedores de produtos e servigos.

2012 - STC BRASIL

Cargo: Consultor de Vendas Pleno

Consultor de Vendas Pleno (Externo) Trabalho com empresas Pessoa Juridica, porém com qualidades
de especificas pelo fato do mercado exigir um conhecimento especifico para realizagdo de uma
negociagao e apresentar as qualidades do produto que esta oferecendo.

2012 - 2013 - EXECUTIVA COBRANGAS LTDA.

Cargo: Analista de Contratos
Principais atividades: Prestacdo de servigos em geral de cobranga extrajudicial, locagao de mao de

13

obra, administracdo, de contas a pagar e a receber, acessoria e consultoria. Executando trabalhos na
parte Fiscal como langar no sistema as notas fiscais de compra, venda, e prestacao de servigos. Apura
0s impostos, controla contas a pagar € a receber, organiza 0s arquivos de despesas, notas e

duplicatas.

Empresa: Instituicdo Espirita Lar de Marcos.
Enderego: Rua Carlos Pinheiro Chagas, 170 - Ressaca Contagem - MG

Duragdo: 02/01/2018 a 31/12/2018
valor por més - R$ 2.000,00 ( Dois mil reais)

Contagem, 02 de janeiro de 2018.

ernanda Apare¢ida Augusto

1€



PROPOSTA PARA PRESTACAO DE SERVICOS COMBINADOS DE
ESCRITORIO, APOLO ADMINISTRATIVO E CONTABIL.

DADOS DA EMPRESA: INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS

ENDERECO: RUA CARLOS PINHEIRO CHAGAS, 170 - RESSACA — CONTAGEM - MG

DURACAO: 01/08/2017 A 31/12/2017
VALOR MENSAL: R$ 1.200,00 — ( Hum mil e duzentos reais)

DADOS PESSOAIS: Maria Abadia A. Coimbra
Rua Portugal, 35 Apt. 104 Bloco 2, Bairro Gloria — Cep. 32.340-010 — Contagem - MG.

Cel.(031) 99861-0387 - abadiacoimbra@yahoo.com.br

*FORMACAO ACADEMICA

Ciéncias Contabeis — Universidade de Uberaba — FIUBE (Incompleto) - 1981

*CURSOS

Prestagdo de Contas — Convénio Social / Senac

Capacitagdo de Recursos — SESC - BH

Seguro Desemprego — SEDESE — Atendimento ao Requerente - SEDESE
Normas ISSO 9001 ACIC /Contagem -

Ferramentas da Norma ISSO 9001 — ACIC/Contagem

Administragdo Financeira e Fluxo de Caixa— CDL/BH —

Auditor de Qualidade — ACIC/Contagem

I e Il Ciclos Operacionais das Secretarias Executivas — SENAC/BH

Legislagdo Trabalhista — CDL/BH - Redagio e técnicas de Expressdo — CDL/BH

Direitos Humanos — Contagem

Experiéncia em Prestagédo de contas de convénios Municipais, Estadual, F ederal e outros.

Organizagdo de agendas, memorandos, atas, orgamentos, redagdo administrativa e comercial, compras,

arquivos, cadastro, telefonia e recepgdo. Contas a pagar € receber; Fluxo de Caixa, faturamento,

aplicagdes financeiras.



Postagem Seguro Desemprego, Cadastro de desempregados no sistema SIGAE, encaminhamento a

vagas de emprego.

Contrato Social, registro Junta comercial / Cartorios, CNPJ, Inscrigdo Estadual, Alvards de

localizagdo/funcionamento, CND’s Estadual, Municipal e Federal, (FGTS/INSS).

Empresa: Institui¢do Espirita Lar de Marcos. Assistente Administrativa - 2005 a 2006

Atendente de Postagem de Seguro Desemprego — Sine-Contagem — 2006 a 2008.
Articuladora Comunitaria - EBV - Espago de Convivéncia do Idoso — Contagem - 2009 a 2011.

Assistente de Contabilidade - Prestagdes de Contas — 2011 a2016

Empresa: Banco Bradesco S.A.

Atendente de Agéncia - Periodo: 2004 a 2005

Empresa: Aratjo Menezes Adm. de Seguros Ltda.

Assistente Administrativo - Periodo: 1999 a 2003

Contagem, 02/01/2018

i

MARI, DIA A COIMBRA.



