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Comprovante de Pagamento de Boleto
Via Internet Banking CAIXA

|_Conta de débito:

! Instituicio Emissora - Nome do Banco:

Banco Recebedor:
Pagador Final / Efetiva
CPF/CNP]:

MNome:

https:/intemetbankin g.caixa gov.br/SITBC/impri me_blogueto_n...

CADXA ECONOMICA FEDERAL

17.359415/0001-59
INSTITUICAQ ESP LAR DE MARCOS

Representacio numérica do codigo de barras:

Codigo do Banco:

Benefidario original / Cedenta
Mome Fantasia:
MNome/Razio Social:
CPF/CNPI:

Baneficiario Final
Mome/Razdo Social:
CPF/CNPI:

Pagador Sacado
Mome/Razio Social:
CPF/CNPJ:

Pagador Final - Correntista
Mome/Razao Social:
CPF,H‘__ _HPJz

00190.00009 02114.556000 00001.201177 1
83530000200000

BANCO DO BRASIL 5/A
001

TKL AGAPE SERVICOS PROFISSIONAIS S C LTDA
02.447.537/0001-20

TKL AGAPE SERVICOS PROFISSIONAIS S C LTDA ‘

TKL AGAPE SERVICOS PROFISSIONAILS S © LTDA
02.447.537/0001-20

INSTITUICAD ESPIRITA LAR DE MARCOS ‘
17.359.415/0001-59

INSTITUICAQ ESP LAR DE MARCOS
17.359.415/0001-59

| Data do Vencimento:

Data de Efetivacio / Agendamento:
Valor Nominal do Boleta:

Juros (R$):

IOF (R$):

Multa (R%):

Desconto (R$):

Abatimento (R$):

Valor Calculado (R$):

Valor Pago (R$):

Identificacdo do Paga mento:

20/08/2020

2.000,00
0,00 !
0,00

0,00 .
0,00 .
0,00
2.000,00
2.000,00
NFE 2020 101

20/08/2020 ‘

Data/hora da operacio: 20/08/2020 14:59:44

| B et

Codigo da ﬁperagiiu; 033651015
Chave de seguranca: NXUSBRAW7TTIZKNO

Operacao realizada com sucesso conforme as informacdes fornecidas pelo cliente,

SAC CAIXA: 0BOO 726 0101
Pessoas com deficiéncia auditiva: 0B0Q 726 2492
Ouvidoria: 0800 725 7474

Help Desk CAIXA: 0800 726 0104

20/08/2020 14:59
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

CONTRATANTE: INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS, situada 4 Rua
Carlos Pinheiro Chagas, 455. Bairro Ressaca, cidade de Contagem, estado de Minas Gerais,
inscrita no CNPJ/MF sob o numero, 17.359.415/0001-59, representada pelo seu Presidente
WALTER DE AGUIAR CAMPOS,

CONTRATADA: TKL -SERVICOS CONTABEIS LTDA, situada a Rua Treze de
Maio, 1.176, Bairro Jardim das Oliveiras, Contagem, MG, inscrita no CGCMF sob o
namero 02.447.537/0001-20, inscrita no Conselho Regional de Contabilidade do Estado de
Minas Gerais (CRCMG) sob o namero 6.423, representada pelo o seu Socio Gerente,
Contador, AMI RIBEIRO DE AMORIM

CONTRATANTE E CONTRATADA, RESOLVEM de comum acordo, através desle,
firmar um contrato de prestagdo de servigos de auditoria externa e mnterna, regido e
estabelecido pelas seguintes clausulas:

Capitulo I
DOS SERVICOS CONTRATADOS

PRIMEIRA CLAUSULA: Por forca das disposicdes do presente instrumento, a
CONTRATADA prestara a CONTRATANTE, em cariter nio exclusivo, servigo de
auditoria externa dos exercicios de 2018 e 2019 e acompanhamento contabil, fiscal e
organizacional, conforme discriminagdo abaixo:

1. Manutengio do CEBAS

I.1.  Analisar se o estatuto social esta de acordo com as melhores praticas do
mercado do terceiro setor;

1.2, Analisar as atas da Assembleia Geral, da Diretoria e estio de acordo as
normas vigentes ¢ verificar se ha alguma decisio que contraria e/ou prejudica
a manutengdo do CEBAS;

1.3, Atualizar o planejamento estratégico vigente,

Rua Treze de Maio, 1.176 — Bairro Jardim das Oliveiras. CEP 32.371-085. Contagem, Mi is
Tel. (31) 3391.0825 q
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1.4, Analisar o planejamento anual de 2018 ¢ 2019, com base no planejamento
estratégico atual;

1.5 Analisar o orgamento anual de 2018 ¢ 2019 com base no planejamento anual
de 2019;

1.6, Analisar o processo de controle do orgamento de 2018 e 2019;

[.7. Atualizar plano de contas contzbil que sera utilizado em 2019 de acordo com
as normas brasileira de contabilidade, em especial a ITG 2002/2012:

1.8 Verificar se a ECF e ECD de 2018 foram entregues de forma correta ¢
verificar se os preparativos dessas declaragdes estdo de acordo com a
legislagio vigente:

1.9 Verificar se os preparativos para entrega do E-Social estio de acordo com a
legislagio vigente;

1.10.  Verificar semestralmente se as certiddes negativas de diversos orgios pablicos
estdo atualizadas;

I.11. Copia de certiddes negativas de tributos e contribuigdes da receita federal, da
divida ativa da unido. da Receita Estadual, do INSS e do FGTS:

112 Analisar todos os balancetes mensais, semestralmente, para verificar se a sua
elaboragdo ¢ tempestiva e se estdo de acordo com as normas contabeis
vigentes,

1,113, Se houver estoques, favor apresentar o controle da movimentagiao dos
produtos nele contidos:

.14, Verificar se os controles de contas a pagar estao atualizado e se demonstram
real obrigagdo contida no Balancetes;

1.15.  Analsar e se for o caso, assessorar para atualizagdo do controle dos bens do
ativo imobilizado;

1.16.  Analisar os processos de elaboragdo da folha de pagamento e verificar se estdo
de acordo com a legislagio vigente:

I.17. Analisar as conciliagdes entre os relatorios da GEFIP e os saldos dos
relatorios da folha de salarios;

I.18.  Antes de enviar para o Ministério da Cidadania, analisar as demonstragoes
contabeis (Balango Patrimonial, Demonstragdo do Resultado do Periodo,
Demonstragdes das Mutagdes do Patriménio Liquido, Demaonstragdo de Fluxo
de Caixa e notas explicativas) dos exercicios de 2019 ¢ 2018 e verificar se
estdo de acordo com as normas brasileira de contabilidade vigente:

I.19. Se houve, analisar se as seguintes normas e politicas internas: Gestao
financeira, Controle do ativo imobilizado, Compras, Contratagio de pessoal
estdo sendo cumpnidas; ;

1.20.  Se houver agdes judiciais contra a INSTITUICAOQ ESPIRITA LAR DE
MARCOS, analisar as cartas dos advogados para verificar se clas contém os
seguintes requisitos:

Rua Treze de Maio, 1.176 — Bairro Jardim das Oliveiras. CEP 32.371-085. Contagem. Minas I g}%
Tel. (31) 3391.0825
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Mengdo sobre a natureza e a situagdo de qualquer litigio ou demandas
Judiciais contra a Empresa, e sua opinido quanto ao desfecho da lide.
indicando, se possivel, 0 montante:

Detalhes de quaisquer demandas. reclamagées diretas, ou responsabilidade
confingentes (por exemplo: assunto em que exista a possibilidade razoavel de
um desfecho que podera afetar significativamente ¢ desfavoravelmente a
posigdo da Empresa ou de seus resultados operacionais ja divulgados);
Qualquer outra informagio de natureza semelhante que tenha conhecimento e
que, em sua opmido, necessite divulgagio nas demonstragdes contabeis e
financerras, aos acionistas, quotistas, credores, investidores potenciais, ou
outros que possam utilizar estas demonstragdes contibeis e financeiras;
Verificar e analisar as caracteristicas dos diversos seguros vigentes na data do
balancete, destacando: Nome da companhia; n° da apolice; prazo de vigéncia:
ramo; valor da cobertura;

Analisar o atual Codigo de Conduta Etica e Conflito de Interesses e promover
sugestoes se for necessario;

Analisar livro ou ficha de registro de funcionarios para venficar possiveis
risco de multas trabalhistas e previdenciarias:

Anahsar as pastas individuais dos funcionarios para verificar possiveis risco
trabalhistas e previdenciarios:

Analisar ¢ verificar o cumprimento das convengdes coletiva do (s) sindicato
Verificar a composigdo detalhada das provisdes constituidas a titulo de férias e
do 13° salario (com os respectivos encargos), com destaque para a relagao
nominal com o tempo adquirido e os saldrios atualizados até a data do
balancete.

Verificar o resumo da folha de pagamento mensal, relativas aos meses dos
exercicios de 2018 e 2019, bem como memorias de calculo dos impostos
incidentes e respectivas guias de recolhimento: :

Venficar se a governanga da INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE
MARCOS esta funcionando, analisando ata de eleigdo da diretoria vigente em
2018 e 2019, bem como os atos emanados dos conselhos da INSTITUICAO
ESPIRITA LAR DE MARCOS:

Verificar copia da Lei que comprova que a mstituigdo detém o Titulo de
Utihdade Piblica Municipal e Estadual: s
Verificar os termos de parcerias desenvolvidos pela INSTITUICAO
ESPIRITA LAR DE MARCOS durante os exercicios 2018 ¢ 2019; ,
Verilicar se os beneficiados de 2019 foram selecionados a partir do CadUnico:
Se for o caso, verificar a copia do registro dos servigos no Conselho
Municipal de Assisténcia Social de Contagem/MG vigente em 2018 ¢ 2019:

Rua Treze de Maio, 1.176 — Bairro Jardim das Oliveiras. CEP 32.371-085. Contagem. Minas

Tel. (31) 3391.0825
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1.33. Se for o caso, analisar a copia do planejamento de 2019 e relatorio de
atividades apresentados ao Conselho Municipal de Assisténcia Social de
Contagem/MG durante o exercicio de 201 8;

1.34. Verificar copia do relatorio sintético de atividades 2018 a ser apresentado ao
Ministério da Cidadania para requerimento da renovagio do CEBAS:

1.35. Verificar se as demonstragdes contabeis de 2018 e 2019 foram devidamente
publicados em jornal de grande circulagdo em Betim;,

PARAGRAFO UNICO: Os servigos de auditoria exierna serdo realizados para
cumprimento das exigéncias do Inciso VIII do Art. 29 da Lej 12, 101/09 e de acordo com as
normas brasileiras de contabilidade.

Capitulo I1
DOS PRAZOS

SEGUNDA CLAUSULA: Os servigos contratados serdo realizados no periodo de
novembro de 2019 a junho de 2020

PARAGRAFO UNICO: Parecer de auditona referente ao exercicio de 2019 sera entregue
apos 30 dias da entrega dos documentos contidos na proposta ja aprovada pelo presidente.

) (.‘ap_!'tulo 11
DO INICIO DA VIGENCIA DO CONTRATO

TERCEIRA CLAUSULA: O presente contrato tera inicio efetivo a partir de sua
assinatura pelas partes e testemunhas.

Capitulo v
DOS HONORARIOS

QUARTA CLAUSULA: Os honorérios referentes aos servigos contratados serdo pagos da
seguinte forma:

I. R$ 225098 (dois mil, duzentos cinquenta reais e noventa e oifo centavos) na
assinatura deste contrato.

Rua Treze de Maio, 1.176 — Bairro Jardim das Oliveiras. CEP 32.371-085. Contagem. Minas Gerai
Tel. (31) 3391.0825
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2. RS 2.250,98 (dois mil, duzentos cinquenta reais e noventa ¢ oito centavos) até dia
20 de dezembro de 2019;

3. RS 2.250,98 (dois mil, duzentos cinquenta reais e noventa e oito centavos) até dia
20 de janeiro de 2020:

4. RS$ 2.250,98 (dois mil, duzentos cinguenta reais e noventa e oito centavos) até dia
20 de fevereiro de 2020:

5. RS 2.250,98 (dois mil, duzentos cinquenta reais e noventa ¢ oito centavos) até dia
20 de margo de 2020

6. R$ 2.250,98 (dois mil, duzentos cinquenta reais ¢ noventa e oito centavos) até dia
20 de abril de 2020;

7. R$ 2.250,98 (dois mil, duzentos cinquenta reais & noventa e oito centavos) até dia
20 de maio de 2020,

8. R$ 2.250,98 (dois mil, duzentos cinguenta reais e noventa e oito centavos) até dia
20 de junho de 2020;

9. R$ 2.250,98 (dois mil, duzentos cinquenta reais e noventa e oito centavos) até dia
20 de julho de 2020

10.R$ 2.250,98 (dois mil, duzentos cinquenta reais e noventa e oito centavos) até dia
20 de agosto de 2020;

11.R$ 2.250,98 (dois mil, duzentos cinquenta reais € noventa ¢ oito centavos) até dia
20 de setembro de 2020

12.R$ 2.250,98 (dois mil. duzentos cinguenta reais ¢ noventa ¢ oito centavos) até dia
20 de outubro de 2020.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Serdo emitidas notas fiscais para cada parcela acima

descrita.
PARAGRAFO SEGUNDO: Os pagamentos deverdo ser feitos na apresentagdo de boletos

bancarios.
PARAGRAFO TERC EIRO: No valor da nota fiscal, estio incluidos R$ 250 .98 referente

aos impostos federais e municipal.

Rua Treze de Maio, 1.176 - Bairro Jardim das Oliveiras. CEP 32.371-085. Contagem. Minas Gegf
Tel. (31) 3391.0825 .
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Capitulo V

DAS MODIFICACOES POSSIVEIS

QUINTA CLAUSULA: A CONTRATADA mostrar-se-d SEMPRE inteiramente
interessada em modificar-se, a fim de se adequar, de forma a agradar ¢ otimizar de melhor
maneira possivel os servigos elaborados para a CONTRATANTE. Entretanto, sera
mmprescindivel que TODAS as sugestoes, alteragbes ou adaptagdes desejadas pela
CONTRATANTE sejam formalmente documentadas e protocoladas, nio so para terem
validade legal, como também para que se possam manter guardados os registros das novas
ideras sugenidas pela CONTRATANTE.

Capitulo VI
DA LIBERDADE DE EXECUCAO DE SERVICOS

SEXTA CLAUSULA: A CONTRATADA terd total liberdade para executar os servigos
confratados, com base na legislagdo pertinente as entidades sem fins lucrativos, certificadas
como entidades beneficentes de assisténcia social.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Para melhor execugdo dos servigos contratados a
CONTRATANTE disponibilizara as seguintes condigdes:

a) Livre acesso a documentagdo contabil financeira:

b) Espago para opinar sobre todos os processos administrativos que afetam a

contabilidade;
¢) Acesso ao sistema de contabilidade usado atualmente pela instituigdo.

PARAGRAFO SEGUNDO: Serio considerados em toda e qualquer siruacﬁq__ 0s
principios contabeis geralmente aceitos e definidos pelo Conselho Federal de Contabilidade

(CFC).

Tel. (31) 3391.0825

Rua Treze de Maio, 1.176 — Bairro Jardim das Oliveiras. CEP 32.371-085. Contagem. Mi D u Q
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Capitulo VII
DA ELEICAO DO FORO
SETIMA CLAUSULA: Fica eleito o foro da Comarca de Contagem - MG, para a

resolugdo de quaisquer questdes oriundas e ndo previstas por este instrumento, ou por
descumprimento de qualquer clausula por qualquer das partes.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento de Contrato em
02 (duas) testemunhas.

Belo Honizonte (MG), 20 de novembro de 2019, %

CONTRATADA.
Socio-Gerente: AMI RIBEIRO DE AMORIM R - S

CPF: 140.054.336-34 CRCMG:- 66.103/0-8

CONTRATANTE: g ;.‘j&i heskeros
Presidente: WALTER DE AGUIAR € — G
CPF: 163.723.526-72 = )
TESTEMUNHAS:

o i el B,

CPF: 761.879.776-53

| f] -
_ ) -
JULIA SILVEIRA PEREIRA GUIMARAES }Mw me
CPF: 143.774.946-19

Rua Treze de Maio, 1.176 - Bairro Jardim das Oliveiras. CEP 32.371-085. Contagem. Minas G

Tel. (31) 3391.0825 9“%
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PROPOSTA DE PRESTACAO DE SERVICOS

DE: TKL -SERVICOS CONTABEIS LTDA - CNPJ 02.447.537/0001-20, inscrita no
Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Minas Gerais (CRCMG) sob o nimero
6.423, representada pelo o seu Socio Gerente, Contador, AMI RIBEIRO DE AMORIM.

PARA: INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS — CNPJ 17.359.415/0001-59

SERVICOS OFERECIDOS
e Servigo de auditoria externa dos exercicios de 2018 e 2019 ¢ acompanhamento
contdbil, fiscal e organizacional, conforme discriminacio abaixo:

- Manutencio do CEBAS

- Analisar se o estatuto social esta de acordo com as melhores praticas do
mercado do terceiro setor;

- Analisar as atas da Assembleia Geral, da Diretoria ¢ estdo de acordo as
normas vigentes e verificar se ha alguma decisdo que contraria e/ou prejudica
a manutencio do CEBAS;

- Atualizar o planejamento estratégico vigente; Analisar o planejamento anual
de 2018 e 2019, com base no planejamento estratégico atual; Analisar o
orgamento anual de 2018 e 2019 com base no planejamento anual de 2019;

- Analisar o processo de controle do orgariento de 2018 e 2019;

- Atualizar plano de contas contdbil que sera utilizado em 2019 de acordo com
as normas brasileira de contabilidade, em especial a ITG 2002/2012;

- Verificar se a ECF e “CD de 2018 foram entregues de forma correta e
verificar se os preparativos dessas Adeclaragdes estio de acordo com a
legislagdo vigente;

- Verificar se os preparativos para entrega do E-Social estfio de acordo com a
legislagdo vigente;

- Verificar semestralmente se as certiddes negativas de diversos orgios
publicos estdo atualizadas;

- Cdpia de certiddes negativas de tributos e c.ntribuigdes da receita federal, da
divida ativa da unifo, da Receita Estadual. do INSS ¢ do FGTS;

-Analisar todos os balancetes mensais, semestralmente, para verificar se a sua
elaboragio ¢ tempestiva e se estdo de acordo com as normas contibeis
vigentes;

- Se houver estogues, favor apresentar o controle da movimentagdo dos
produtos nele contidos;

- Verificar se os controles de contas a pagar estdo atualizado e se demonstram
real obrigagdo contida no Balancetes:

Rua Guanhaes, 95 A . Floresta . CEP 31.110-160 . Belo Horizonte . Minas Gerais
Tel. (31) 3442.9021 . Fax {31) 34-2.8974 guu
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-Analisar e = for o caso, assessorar para atualizacio do controle dos bens do
ativo imobilizado;

- Analisar os processos de elaboragdo da folha de pagamento e verificar se
estdo de acordo com a legislagdo vigente,

- Analisar as conciliagdes entre os relatorios da GEFIP ¢ os saldos dos
relatorios da folha de salarios;

- Antes de enviar para o Ministério da Cidadania, analisar as demonsiragdes
contabeis (Balango Patrirnonial, Demcnstragio do Resultado do Periodo,
Demonstragdes das Mutagdes do Patrimé..io Liguido, Demonstragdo de Fluxo
de Caixa e notas explicativas) wos exercicios de 2019 ¢ 2018 e verificar se
estdo de acordo com as normas brasileira de contabilidade vigente;

- Se houve, analisar sc as seguintes normas e politicas internas: Gestdo
financeira, Controle do ativo imobilizr1o, Compras, Contratagio de pessoal
estdo sendo cumpridas;

- Se houver agdes judiciais contra a INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE
MARCOS, analisar as cartas dos advogados para verificar se elas contém os
seguintes requisitos:

- Mengdo sobre a natureza e a situagdo de qualquer litigio ou demandas
judiciais con'ra a Empresa, e sua opinid. quanto ac desfecho da lide,
indicando, se possivel, o montante;

- Detalhes de quaisouer demandas, reclamagdes diretas, ou responsabilidade
contingentes {por exemplo: assunto em que exista a possibilidade razoavel de
um desfecho que podera afetar, significativamente e desfavoravelmente a
posicio da Empresa cu de seus resultados operacionais ja divulgados);

- Qualquer outra informagéo de natureza semelhante que tenha conhecimento
e que, em sua opinido, necessite divulgagiio nas demonstragdes contabeis e
financeiras, aos acionistas, quotistas, credores, investidores potenciais, ou
outros que possam utilizar estas demonstragdes contabeis e financeiras;

- Verificar e analisar as caracteristicas dos diversos seguros vigentes na data
do balancete, destacando: Nome da compenhia; n" da apolice: prazo de
vigéncia; ramo; valor da cobertura;

- Analisar o atuz! Cédigo de Conduta Etica e Conflito de Intcresses e
promover sugestdes se 1or necessario;

- Analisar livro 2u ficha de registro d= funciondrios para verificar possiveis
risco de mu’ s trabalhistas e previdenciarias;

- Analisar as pastas individuais dos funciondrios para verificar possiveis risco
trabalhistas e pre:idenciarios;

- Analisar e verificar o cumprimento das convengdes coletiva do (s) sindicato
- Verificar a composi¢do detalhada das provisdes constituidas a titulo de férias
e do 13° saldrio (com os respectivos encargos), com destaque para a relagdo

Rua Guanhaes, 95 A . Floresta . CEP 31.1iﬂ—15ﬂ . Belo Horizonte . Minas Gerais 5
Tzl (31) 3442.9021 . Fax (31) 3442.8974 u
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CONTARIELIDADE - P‘Ef.: It - AUDITORILA - CONSULTORIL
nominal com ¢ tempo adquirido e m aaiérius atualizados até a data do
balancete.
- Verificar o resumo da folha de pagamento mensal, relativas aos meses dos
exercicios de 2018 e 2019, bem como memérias de calculo dos impostos
incidentes e respectivas guias de recolhiinento;
- Verificar se a governanga da INS1ITUICAO ESPIRITA LAR DE
MARCOS esta funcionando, analisando ata de elei¢io da diretoria vigente em
2018 e 2019, bem como os atos emanados dos conselhos da INSTITUICAO
ESPIRITA ILAR DE MARCOS:
- Verificar copia da Lei que comprov. que a institui¢io detém o Titulo de
Utilidade Publica Municipal e Estadual;
- Verificar os termos de parcerias desenvolvidos pela INSTITUICAO
ESPIRITA LAR DE MARCOS durante os exercicios 2018 e 2019;
- Verificar se os beneficiados de 2019 foram selecionados a partir do
CadUnico;
- Se for o caso, verificar a copia de registro dos servigos no Conselho
Municipal de Assisténcia Social de Contazem/MG vigente em 2018 e 2019
- Se for o caso, .analicar a copia do plangjamento de 2019 e relatério de
atividades apresentados .ao Conselho Municipal de Assisténcia Social de
Contagem/MG durante o zxercicio de 2018;
- Verificar cdpia do relatdrio sintético = atividades 2018 a ser apresentado ao
Ministério da Cidadania parz requerimento da renovagdo do CEBAS;
- Verificar se as demonstragdes contabeis de 2018 e 2019 foram devidamente
publicados em jornai de grande circulagio em Betim;

Os servigos de auditoria externa serfo realizados para cumprimento das exigéncias do
Inciso VIIT do Art. 29 da Lei 12.101/09 e de acorde- com as normas brasileiras de
contabilidade.

Os servigos contratados serdo realizados no periodo de novembro de 2019 a junho de 2019,
Os honorérios referentes aos servigos contratados serdo pagos de forma liquida, sem os

impostos federais ¢ municipais, da seguinte forma: RS 24.000,00 (vinte ¢ quatro mil) em
12(doze) parcela, sendo que a primeira na assinatura deste contrato.

BELO HORIZONTE 14 DE OUTUBRO DE 2019

Rua Guanh3es, 95 A . Floresta . CEP 31.110-16" . Belo Horizonte . Minas Gg
Tel. (31) 3442.9721 . Fax (31) 3442.8974
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_ PROPOSTA DE AUDITORIA

Auditoria solicitada por: INSTITUIGAO ESPIRITA LAR DE-MARCOS
Auditor: Carlos Joel Pereira da Sitva

CRC/MG - 20.390

Para. Wanessa Contadora

| -~ PROGRAMA DA AUDITORIA

O objetivo desse trabalho de auditoria ¢ de abranger as dmﬁm cmlﬂm qua se
enceram em dezembro de Eﬂ‘laedawubmﬁe 2018,

O nosso trabalho focalizara no exame das demonstragdes contabeis e-dos seguintes controles
administrativos:

1)

2)

3

4)

5)

6)

7

8)
9)

Caixa, para exame da ‘exalidso:dos registios de entradas @ saidas. de aumerario, e
lagnmdaﬁadadmunmmdeamsedeemsma ﬁsu::a :

Bancos, para confirmar a 30 de saldos bancarios, g 7 _::_.;;)nferidos com 0s
extratos e as informagdes as-pelos bangos,

Mensalidades a receber, para cmfarﬁ!ﬂ em:ssﬁea mm:ﬂmmms Mﬂﬁdos
saldo da conta e existéncia fisica;

Ativo imobilizado, para conferir o mglauudemm;am as da , bem
como testar a existéncia de determinados bens de facil movimentagao e tran

Créditos de terceiros, para confirma-los;

Custos, para “conferir 0s gastos com pessaai matenais e outrog realizados no penu:lo de

abrangéncia da auditoria;

Pessoal, para verificar se todos os procedimentos de e!amao d&mmm da area
de Departamento de Pessoal estdo de acordo com a m@mﬂgem :

Rowtlt,pammnhrﬁﬂmadaaxﬂldéndmmg:s
Resultados, para exame de suaapuracéoadis 5:1- i




‘ CaBios)oa Pasm apaSiva e

10) Prestagiio de Contas dos Cmvm celebrados com entes piblicos.

Os exames preﬁam serdo realizados com maior profundidade e por mtrw,ﬁ
meses. Caso haja algum indicio de.efro, 0 exames serdo mais detalhados.
Ik-PERIODO DE EXECUCAO DA AUDITORIA

Inicio: 01/11/2019

Termino: 31/05/2020

lli- HONORARIOS

R$ 30.000,00 (vinte edois mile oitocentos reais). ;:3_;;-3-_ ot

V- FORMA DE PAGAMENTQ

Uma parcela de:R$:3.000,00 (Trés mil reais), na assiiiatiraido con
* Onze parcelas de R$ 3.000,00 (trés mil reais), que $ o paga
Pamfﬁﬂsmﬂseﬁmamnammmmntmm o




ESCRITORIO DE CONTABILIDADE
RICARDO EUSTAQUIO DE MOURA'

PROPOSTA DE SERVIGOS DE AUDITORIA

I) DOS SERVIGCOS PROPOSTOS

Apresentamos nossas condigdes para execugao dos servigos de auditoria interna e externa para
atender as exigéncias da legislagao do terceiro setor e especificamente para manutengao do
Certificado de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social - CEBAS, a isencdo das
contribuicdes previdenciarias e manutencdo das imunidades de impostos concedidas pela
Constituicéo Federal e outros servicos pertinentes & boa pratica do mercado do Terceiro Setor.
Os seguintes servicos sao considerados parte integrante desta proposta:

e Manutencdo do CEBAS

o

o

O

o

Analisar se o estatuto social esta de acordo com as melhores praticas do mercado
do terceiro setor:

Analisar as atas da Assembleia Geral, da Diretoria e estdo de acordo as normas
vigentes e verificar se ha alguma decisio que contraria e/ou prejudica a
manutengao do CEBAS:;

Atualizar o planejamento estratégico vigente;

Analisar o planejamento anual de 2018 e 2019, com base no planejamento
estratégico atual;

Analisar o orgamento anual de 2018 e 2019 com base no planejamento anual de
2019;

Analisar o processo de controle do orgamento de 2018 e 2019;

Atualizar plano de contas contabil que sera utilizado em 2019 de acordo com as
normas brasileira de contabilidade, em especial a ITG 2002/2012:

Verificar se a ECF e ECD de 2018 foram entregues de forma correta e verificar se
0s preparativos dessas declaragdes estao de acordo com a legislagao vigente;
Verificar se os preparativos para entrega do E-Social estdo de acordo com a
legislacao vigente;

Verificar semestraimente se as certiddes negativas de diversos orgaos publicos
estdo atualizadas;

Copia de certidoes negativas de tributos e contribuigdes da receita federal, da
divida ativa da unido, da Receita Estadual, do INSS e do FGTS;

Analisar todos os balancetes mensais, semestralmente, para verificar se a sua
elaboragéo é tempestiva e se estdo de acordo com as normas contabeis vigentes;
Se houver estoques, favor apresentar o controle da movimentagao dos produtos
nele contidos;

Verificar se os controles de contas a pagar estéo atualizado e se demonstram real
obrigagdo contida no Balancetes:

imobilizado:

Contatos: Email: g:_n:_i_t_'».:f_mlahiIfk'g}_]{:.ma_i_l,mn_a — Fone: EE_I_B—EQUE} 321 3—?'3_1 f’/

Analisar e se for o caso, assessorar para atualizagéo do controle d do ativo




ESCRITORIO DE CONTABILIDADE

RICARDO EUSTAQUIO DE MOURA

O

Analisar os processos de elaboragéo da folha de pagamento e verificar se estao de
acordo com a legislacgo vigente;

Analisar as conciliagdes entre os relatérios da GEFIP e os saldos dos relatérios da
folha de salarios:

Antes de enviar para o Ministério da Cidadania, analisar as demonstragdes
contabeis (Balango Patrimonial, Demonstragdo do Resultado do Periodo,
Demonstragdes das Mutagdes do Patriménio Liquido, Demonstragao de Fluxo de
Caixa e notas explicativas) dos exercicios de 2019 e 2018 e verificar se estdo de
acordo com as normas brasileira de contabilidade vigente;

Se houve, analisar se as seguintes normas e paliticas internas: Gestao financeira,
Controle do ativo imobilizado, Compras, Contratacdo de pessoal estdo sendo
cumpridas;

Se houver agbes judiciais contra a INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS,
analisar as cartas dos advogados para verificar se elas contém os sequintes
requisitos:

Mengao sobre a natureza e a situagéo de qualquer litigio ou demandas judiciais
contra a Empresa, e sua opiniao quanto ao desfecho da lide, indicando, se possivel,
0 montante;

Detalhes de quaisquer demandas, reclamagdes diretas, ou responsabilidade
contingentes (por exemplo: assunto em que exista a possibilidade razoavel de um
desfecho que podera afetar significativamente e desfavoravelmente a posigdo da
Empresa ou de seus resultados operacionais ja divulgados);

Qualquer outra informagao de natureza semelhante que tenha conhecimento e que,
em sua opinido, necessite divulgagéo nas demonstragdes contabeis e financeiras,
aos acionistas, quotistas, credores, investidores potenciais, ou outros que possam
utilizar estas demonstrages contabeis e financeiras:

Verificar e analisar as caracteristicas dos diversos seguros vigentes na data do
balancete, destacando: Nome da companhia; n° da apdlice; prazo de vigéncia;
ramo; valor da cobertura;

Analisar o atual Codigo de Conduta Etica e Conflito de Interesses e promover
sugestoes se for necessario;

Analisar livro ou ficha de registro de funcionarios para verificar possiveis risco de
multas trabalhistas e previdenciarias;

Analisar as pastas individuais dos funcionarios para verificar possiveis risco
trabalhistas e previdenciarios;

Analisar e verificar o cumprimento das convengdes coletiva do (s) sindicato
Verificar a composigao detalhada das provisdes constituidas a titulo de férias e do
13° salario (com os respectivos encargos), com destaque para a relagdo nominal
com o tempo adquirido e os salarios atualizados até a data do balancete.

Verificar o resumo da folha de pagamento mensal, relativas aos meses dos
exercicios de 2018 e 2019, bem como memdrias de calculo dos impostos incidentes
e respectivas guias de recolhimento;

Verificar se a governanga da INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MA E:EH
funcionando, analisando ata de eleigéo da diretoria vigente em 20 20 e

Contatos: Email: redecontabil@hotmail.com - Fone:_ Lf_2_1_3_ 2900 - 3213-70114 . /Y
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o

]

como os atos emanados dos conselhos da INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE
MARCOS;

Verificar copia da Lei que comprova que a instituicdo detém o Titulo de Utilidade
Publica Municipal e Estadual;

Verificar os termos de parcerias desenvolvidos pela INSTITUICAO ESPIRITA LAR
DE MARCOS durante os exercicios 2018 e 2019; ,

Verificar se os beneficiados de 2019 foram selecionados a partir do CadUnico;

Se for o caso, verificar a copia do registro dos servigos no Conselho Municipal de
Assisténcia Social de Contagem/MG vigente em 2018 e 2019

Se for o caso, analisar a copia do planejamento de 2019 e relatorio de atividades
apresentados ao Conselho Municipal de Assisténcia Social de Contagem/MG
durante o exercicio de 2018;

Verificar copia do relatério sintético de atividades 2018 a ser apresentado ao
Ministério da Cidadania para requerimento da renovagao do CEBAS;

Verificar se as demonstragdes contabeis de 2018 e 2019 foram devidamente
publicados em jornal de grande circulagdo em Betim;

* Demais documentos e/ou composigdes poderao ser solicitados durante os trabalhos.

Il - DAS CONDIGOES DE TRABALHO

Os servicos serdo efetuados de acordo com as normas de auditoria independente das
demonstragdes contabeis, NBC TA 200 e NBC ITG 2002/2012 do Conselho Federal de
Contabilidade, em conjunto com o Instituto Brasileiro de Contadores (IBRACON), observando
primordialmente:

o A condugao dos trabalhos com a estrita observancia dos padrdes reconhecidos de
auditoria, que consequentemente, incluirdo todos os procedimentos que julgarmos
recomendaveis em cada caso;

o

Os servicos de auditoria serdo executados por mim e com auxilio de outros

profissionais, caso seja necessario;
o Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e quaisquer outros inerentes &
nossa sociedade serdo de nossa responsabilidade;

8]

Cabera a INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS, por forga de legislagdo, o

recolhimento dos impostos que serdo descontados de nossas notas fiscais. |
o Cabem ainda 4 reserva de local, méveis e equipamentos, indispensaveis 2 realizagao
dos trabalhos.

Il - PROGRAMAGAO DOS TRABALHOS

Os trabalhos serdo desenvolvidos através de visitas, em data a serem definidas com 3 equipe
de trabalho, e constaréo dos seguintes procedimentos:

éuntat_ns: Email: ruilcm_l}_mbi]u’é_;?jhrﬂ:.nuii. com - Fone: 3213-2900 — 321 3—7#!,1 }-/)"/ O‘f 7
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© O ftrabalho tera como foco o conhecimento da estrutura e controles da
INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS, bem como, apresentacio do
Checklist da documentagéo necessaria a execugao dos trabalhos;

o Revisdo dos controles internos e operacionais e auditoria do balancete levantado
em 31 de dezembro de 2018 e 31 de dezembro de 2019;

o Efinalmente, analise das demonstragdes contabeis e das Notas Explicativas.

IV - DURAGAO DO TRABALHO

Nossos trabalhos serdo iniciados imediatamente apos a assinatura do contrato e tera uma
duragdo de dois anos, com a apresentacao das seguintes solicitagées:

o Dos documentos necessarios: e
o Espaco para realizagao dos trabalhos.

V - HONORARIOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

Nossos honorarios profissionais propostos sao de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) que deverio
ser pagos anualmente, da seguinte forma:

o 17 Ano R$ 20.000,00 (vinte mil reais ) a ser paga em 10/10/2020
o 2°Ano R$ 20.000,00 (vinte mil reais ) a ser paga em 10/10/2021
Nao estdo inclusos nesse orgamento impostos decorrentes do servigo;

Os pagamentos deverdo ser efetuados mediante a apresentacd@o da nota fiscal e do boleto
bancario.

VI - RELATORIOS E PARECERES

Os relatérios evidenciando os resultados de nossos trabalhos serde apresentados da seguinte
forma:

o Relatério de recomendacées:

= Ao final dos trabalhos, emitiremos um relatério circunstanciado dos trabalhos
executados em cada visita e suas conclusdes, sempre voltados para o
esclarecimento dos balancetes apresentados, bem como, recomendagbes ou
sugestoes visando o aperfeicoamento ou fortalecimento do sistema de
controles internos, aperfeicoamento dos procedimentos operacionais, dos
procedimentos operacionais e do cumprimento dos aspectos legais;

o Parecer:

Contatos: Email: Jj;dcc::rnfahil@hn!n{zﬁ].c_c_Jm — Fone: 3213-2900 - 3213-7014




ESCRITORIO DE CONTABILIDADE
_R!CARDO EUSTAQUIO DE MOURA

= Emitiremos nosso Parecer circunstanciado sobre as Demonstragtes
Contabeis de 2018 e 2019

o Discussao dos resultados apurados:

* Estaremos sempre & disposigdo para informar sobre o andamento dos
trabalhos. Ao final, apresentaremos e discutiremos nossas conclusdes e
solugdes;

o Recomendagées especiais:

* Caso surjam pontos que, pela incumbéncia ou responsabilidade, necessitem
de um ponto para estudo, apresentaremos sempre que necessario um texto
respeito, durante efou apés a conclusdo dos trabalhos.

VIl - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Alem do sigilo das informagtes e do desenvolvimento pleno e de qualidade dos servigcos
propostos, e também nossa obrigagao:

Respeitar e observar a cultura organizacional de maneira garantir a integridade dos

trabalhos e o ambiente saudavel das Entidades:

o Cumprir nos prazos estabelecidos, os servigos contratados, observando o disposto nesta
proposta e os instrumentos constantes do trabalho entre as partes:

o Executar os servigos, objeto da presente proposta com qualificagao adequada;

© Adaptar e atender as determinagées da Entidade, dentro das condigdes pactuadas e de
forma a garantir o controle, a independéncia e a integridade dos trabalhos da auditoria;

o Reunir-se com a gestao contabil e administrativa, objetivando a discussao e tomada de

decisdes decorrentes dos trabalhos efetuados.

o

Atenciosamente,

Belo Horizonte, 30 de Setembro de 2019.

RICARDO EUSTAQUIO DE MOURA
Contador — CRC MG 50953 @
CPF 462.807.906-49 n?q
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