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Comprovante de transferéncia entre contas da CAIXA - TEV
Vi Internet Banking CAIXA

Emitentea: MSTITUK AD ESP LAR DE MARCOS
Conta origem: 1332 /003 f ODODO163-5
Conta desting: 1532 / D01 / ODOO5340-0
Nome destmatacio: MARGARETE MARIA DE F LACERDA —l
Valor: RS 4.438.00
Identificacio da
operacio: MARGARETE M DEF LACERDA
Data de dabito: 05/08/2019
Data/hora da operacio: 05/08/2019 14:23:54
Codigo da operacao: 30570652
Chave de seguranca: JHRCPMME362XPSE3

DEBITO REALIZADO COM SUCESSO. A PREVISAC DO CREDITO NA CONTA DESTIND E DE 30 MINUTOS
SAC CAIXA: DBOO 726 0101

Pessoas com deficifnda auditiva: DB00 726 2492

Ouvidoria: 0800 725 7474

Help Desk CATXA: 0500 726 0104
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Para este instrumento particular, as partes, Instituigdo Espirita Lar de Marcos
CNPJ:173594150001-59, situada a Rua Carlos PinheiroChagas, 170, Bairro Ressaca, Contagem
MG, CEP: 32113.640,neste ato representada pelo Diretor Presidente Eustaquio
Gervisio CPF:015.734.546-72, intitulada CONTRATANTE, e de outro lado na condigio de
Microempreendedor Margarete Mariza de Fatima Lacerda-CNPJ27.425.680/0001-41,
denominada CONTRATADA, firmam a disciplina das relagdes juridicas gue advirdo do presente
Contrato Particular de Prestacao de Servigos, tal gual segue:

. Do Objeto do Contrato — O presente contrato tem por objeto a Prestagdo de Servigos de
Escritdrio e Apoio Administrativo.

-Datilografia, digitagao estenografia,expediente,secretaria em geral, resposta audivel,
reda¢do, edigdo,interpretacio,apoio e infra estrutura administrativa e congéneres.

. Dos Honordrios — Os valores serdo pagos pela Contratante apds emissdo da Nota Fiscal.
. O valor mensal para a Prestag3o de Servigos acima descrita sera de R54.438,00
. Na Nota Fiscal constara o valor da prestac3o de servigo e o periodo de execugdo do mesmao:

. O pagamento dos honorarios devidos sera realizado até 10 (dez) dias Gtels apds a emissdo
da Nota Fiscal;

. O pagamento serd efetuado em cheque nominal/cruzado ou transferéncia bancaria para os
dados bancdrios a seguir:

. Banco (104) Caixa Econdmica Federal
. Agéncia:1532
. Operag50:001
. €fC:5340-0
Contagem, 02 de janeiro de 2019
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Instituicdo Espirita Lak de Marcos Ma Lacerda
CPF:241.803.606-59

CPF:163.723.526-72




MARGARETE MARIA DE FATIMA LACERDA

Gestdo Administrativa e Financeira
Enderego: Rua Portugal. n® 13 -BL-A - Apto. 103

Contagem -MG Brasileira
CEP: 32340-010 - Bairro Glona Solteira
W (31)99213.5284/(31) 3392.5694 E-mail: lacerda.marga@hotmail.com

Habilitada. Data de Nascimento: 17.06.1953

—

Instituigdo Espirita Lar de Marcos / Cnpj:17.359.415/0001-59
Rua Carlos Pinheiro Chagas 170 —Bairro Ressaca - Contagem - MG
CEP:32113.460

APRESENTACAO

Sou uma profissional com habilidade para gerenciamento do departamento financeiro, em gerir ¢ negociar
contratos de prestagdes de servigos, planejamento de atividades diarias de controle e organizacio de rotina
de atividades e documentos, |

Controle des recursos financeiros e investimentos.

Elaboragdo de planilha de recursos para pagamentos:

Acompanhamento diario dos recursos financeiro e pagamentos de funcionarios e fornecedores.
Organizagio de documentos/notas fiscais e boletos para prestacao de conta

Conferéncia de Prestagtes de Contas.

Sele¢do e organizagdo de documentos para arquiva morto.

Digitagéo e encaminhamento de correspondéncias para funciondrios, parceiros e prestadores de servigo.
Organizacdo de documentos para licitages.

EMPRESAS

2010 a 2018- Atsal — Instituicdo Espirita Lar de Marcos
Cargo: Assessora Administrativa € Financeira

2009 a 2010 - FUNDEP/UFMG
Cargo: Coordenadora Municipal do Pro jovem Urbano/Contagem

2007 a 2009: — Instituicdo Espirita Lar de Marcos
Cargo: Assistente Administrativo da ONG




2004 a 2006 — Institui¢do Espirita Lar de Marcos
Cargo: Assistente de Coordenagio no Programa Juventude Cidada/Contagem

2001 a 2004 — Secretaria Municipal de Educagdo de Contagem.
Cargo: Supervisora de Organizaglio Escolar Nicleo Pedagogico

1996 a 1998 - Secretaria Municipal de Educagdo de Contagem.
Cargo: Diretora Escolar

1975 a 1995 — Secretaria Municipal de Educagdo de Contagem.
Cargo: Professora Regente Pl e P3

EXPERIENCIA PROFISSTONAL

% Participacdo na elaboragdo e administragdo da planilha de custos e levantamento de recursos necessarios
para atender a demanda mensal.

% Coordenagdo das atividades de administragdo de financeira. tendo pleno conhecimento de toda rotina e
pertinenie ao setor;

% Contatos com Prestadores de Servigo e fornecedores conforme demanda dos setores

% Organizagio dos documentos de RH /fomecedores e prestadores de servigo para o setor Prestacdes de
Contas:

& Acompanhamento da elaboragdo e entrega das prestagoes de contas

% Participagdo junto ao setor de recursos humanos para o planejamento de recursos necessdrios para
pagamento de salario /férias/demissoes.

% Orgamizacdo de documentos para licitagdes:
L Organizagio de arquivo financeiro;
% Compras de modo geral atendendo a demanda dos Termos de Colaboragiio /2018.

PRETENSAO SALARIAL: R%4 438.00
*0 pagamento para a prestag@o de servigo acima detalhada serd efetuado através de emissio de Nota

Fiscal.
mrgwn%@ﬂdﬁm

CNPJ:27.425.680/0001-41

Contagem. 05 de janeiro 2019




FERNANDA APARECIDA PEREIRA AUGUSTO

Brasileira, casada, 30 anos
Rua Bartolomeu Buenao, numerc 126 - Bandeirantes - Contagem - MG
Telefone: (31) 92077892 - 33615630 / E-mail: fernandaaugusto.faugusto@gmall.com.

OBJETIVO

PARA: Instituicdo Espirita Lar de Marcos

Rua Carlos Pinheiro Chagas,170 - CEP:32113.460

Bairro Ressaca — Contagem -MG

Cnpj:17.359.415/0001-59

FORMACAO

Técnico em Contabllidade. Genoma.
Graduado em Gestdo Financeira. PUC Minas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2010 - 2012 PROCON CONTAGEM

Estagio extracurricutar com duragao de 24 meses junto ao puablico planejando, elaborando e propendo
a execucdc da politica municipal de defesa dos direitos e interesses do consumidor; onentando
permanentemente os consumidores sobre seus direitos e garantias. Mantendo cadastros atualizados de
suas reclamacbes fundamentadas contra fornecedores de produtos e servicos.

2012 - STC BRASIL

Cargo: Consultor de Vendas Pieno

Consultor de Vendas Pleno (Externo) Trabaiho com empresas Pessoa juridica, porém com gualidades
de especificas pelo fato do mercado exigir um conhecimento especifico para realizacdo de uma
negociacdo e apresentar as qualidades do produto gue esta oferecendo.

2012 - 2013 - EXECUTIVA COBRANCAS LTDA.
Cargo: Analista de Contratos

Principais atividades: Prestacdo de servigos em geral de cobranca extrajudicial, locacdc de mao de
obra, administracdo, de contas a pagar e a receber, acessoria e consultoria. Executando trabalhos na
parte Fiscal come langar no sistema as notas fiscais de compra, venda, e prestagao de servicos. Apura
os impostos, controla contas a pagar € a receber, organiza os arquivos de despesas, notas e

duplicatas.

2013 - 2015 — INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS
Cargo: Assistente Contabil .

Principais atividades: Experiéncia ativa em toda rotina operacional da contabilidade, como 5
conciliacdo, lancamentos, piano de contas, bailancos, balancetes, apuracdo de resultados/cy ndo




com prazos reduzidos estabelecidos para os fechamentos mensais; Retengbes na fonte scbre servigos.
contratados: IRRF, ISS, PIS e INSS.

Experidéncia com as obrigacdes acessorias fiscais: DCTF e SPED. Experiéncia das demais cbrigacbes
acessorias: SPED CONTABIL, DIRF, DIP], FCONT. Controle de ativo imobilizada. Atendimento a
fiscalizacdo e auditoria Interna e externa. Servigos externos: RFB, SEFAZ, prefeituras e demais orgdos.
Folha de Pagamento: Calculos de férias, 13° salario, rescisao, fechamento de folha, envic do SEFIP,
contabilizacdc da folha de pagamento. Conhecimentc em sistemas de gest3c Integrades contabll,
financeiro, administrativa e Departamento Pessoal.

« 2016 - 2018 - EXPRESSO BANDEIRANTES

Cargo: Analista Financeiro

~+ ATIVIDADES DIARIAS:

Principais atividades: Rotinas Financeiras em gerai, contas a pagar € a receber, planitha de caontroles,

planilha gerencial, controle de contratos, acompanhamento da elaboracio e entrega de prestacdes de

contas, planejamento e provisic de recursos para pagamento de salarios, férias & encargos.

Organizacic de documentos para participagio de lictagbes.

Organizagio de arquivo financeiro e administrativo.

Experiéncia ativa em toda rotina operacional da contabilidade, como classificagiio, concilagio
langamentos, plano de contas, balanyos, balancetes, apuragio de resultados, cumprindo com prazos
reduzidos estabelecidos para os fechamentos mensals.

QUALIFICACOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

« Inglés — Basico (CCAA, 2 anos, concluse em 2006).
« Informatica - Avancado (S.0.S COMPUTADORES, 2 anos, concluso em 2003).
PRETENSAO SALARIAL: R$5.000,00

Contagem, 02 de janeiro de 2019




REBECA LOPES CYRINO

Brasileira, Solteira, 35 anos.

Enderego: Av. dos Clarins n° 35 apt 804

Bairro: Conjunte Califérnia

Belo Horizonte/MG — CEP 30.850-360

Tel (31) 99669-3889/ (31) 3888-8392 — Email: rebecacyrino@gmail.com

FORMACAQ ACADEMICA

Curso Superior em Tecnologia de Processos Gerenciais — Conciuido em 01° semestre
2017

Curso Superior Bacharel em Ciéncias Contabeis — 8° periodo — Conclusao em 01°
semestre 2019

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2012 a 2018 — Atual — Conta a Habilidade Servigos
Cargo: Auxiliar de Contabilidade.

Julho/2012 a Dezembro/2012 — AVM Avaliagcdes Consultorias e Projetos LTDA
Cargo: Auxiliar Administrativo.

2010 a 2012 — Corpore Centro de Fisioterapia e Ginastica Medica LTDA
Cargo. Auxiliar de Escritério

2008 a 2009 — Merceana Vagvan ltda
Cargo: Caxa

2007 a 2008 — Unidao Comercio de Lenha LTDA
Cargo: Augxiliar Financeiro,

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

PRETENSAO SALARIAL

Organizacao de documentos para prestacao de contas, RH/fornecedores e prestado-es de
SeniIgos.

Elaboragdo de prestagac oe contas.

Organizagao de documentos para lictagoss.

Organizagao de arquivo financeiro.

Organizagéo de documentos fiscais, como netas e boleto para licitagoes.

Selecao e organizag¢ao de rlocumentos para arquivo morto.

Salario pretendido R$ 5.000,00.




