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CAIXA

Comprovante de transferéncia entre contas da CAIXA - TEV
Via Intermet Banking CADS

Emitente: INSTITUICAD ESP LAR DE MARCOS
Conta origem: 1552 /003 ) 00000163-5
Conta desting: 1532.7 G601 7 0ODCDS340-0 |
MHome destinatario: MARGARETE MARIA DE F LACFRDA
Vaior: R$ 4.438,00
Identificacs e 0 3 MARGARETE M DE F LACERDA
=, Data de debito: 030572019
Data/hora da operacio:; Q3/05/2019 14: 268 18

Codigo da operacdo: 00196973
Chave de seguranca: DONYAD47151CAZISW

DESITO REALIZADD COM SUCESSO. A PREVISAD DO CREDITO NA CONTA DESTIND E DE 30 MINUTUS.
SAC CAIXA: 0800 725 0101

Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 726 2492

Ouvidoria: 0800 725 7474

Help Desk CAIXA: OB00 726 0104
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Para este instrumento particular, as partes, Instituicao Espirita Lar de Marcos
CNPJ:173594150001-59, situada a Rua Carlos PinheiroChagas, 170, Bairro Ressaca, Contagem
MG, CEP: 32113.640,neste ato representada pelo Diretor Presidente Eustaquio
Gervasio, CPF:015.734.546-72, intitulada CONTRATANTE, ¢ de outro fado na condigdo de
Microempreendedor Margarete Maria de Fatima Lacerda-CNPi27.425.680/0001-41,
denominada CONTRATADA, firmam 3 disciplina das relagdes juridicas que advirdo do presente
Contrato Particular de Prestagdo de Servigos, tal gual segue:

Do Objeto do Contralo — O presente contrato tem por objeto a Prestagdo de Servigos de
Escritorio e Apoio Administrativo.

-Datilografia, digiurv;;'m.ﬁtenngraﬁa,expedi-ente.secretaria em geral, resposta audivel,
redacao, edic3o,interpretagdo,apoio e infra estrutura administrativa e congéneres.

. Dos Honorarios — Os valores ser3o pagos pela Contratante apos emissao da Nota Fiscal.
O valor mensal para a Prestagao de Servigos acima descrita sera de R54.438,00
_Na Nota Fiscal constara o valor da prestagao de servico e o periodo de execucdo do mesmao:

. O pagamento dos honorarios devidos sera realizado até 10 (dez) dias Gteis apos a emissdo
da Nota Fiscal;

. O pagamento sera efetuado em cheque nominal/cruzado ou transferéncia bancaria para os

dados bancarios a seguir:

Banco [104) Caixa Economica Federal
. Agéncia:1532

. Operacao:001
. CfC:5340-0
Contagem, 02 de janeiro de 2019
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Instituicdo Espirita Lak de Martos

mem CPF:241.803.606-59

CPF: 163.723.526-72

ESPIRITA
MARCOS



MARGARETE MARIA DE FATIMA LACERDA

Gestan Administrativa © Financeira
Endereco: Rua Portugal. n® 13 -BLA - Apty 103

Contagem -MG Brasilemy
CER 323402000 — Bairro Gloria Soltera
® (3171992135284 /(31) 3392 56W4 E-mail: lacerdi margai@horma | com

Habilitada. Data de Nascimento: 17 06,1953

REF: PROPOSTA DE TRABALHO PARA GESTAO AD!
~ FINANCEIRA

Instituicdo Espirita Lar de Marcos / Cnpj:17,359.415/0001-59

Rua Carlos Pinheiro Chagas ,1 70 —Bairro Ressaca - Contagem - MG

CEP:32113460

APRESENTACAO

Sou uma profissional com habilidade para gerenciamento do departamenio financeiro. em germ ¢ pegociar
coniratos de prestagdes de servigos. planejamento de atividades dianias de controle ¢ orgamizacao de rotina
de atvidades ¢ documentos. |
Controle dos recursos financeiros g mvestimentos,
Flaboracan de planilha de recursos para pagamentos:
Acompanhamento diario dos recursos financeiro e pagamentos de funcionarios ¢ forecedores.
_ Organizagao de documentos/notas fiscais e boletos para prestag3o de conia
"Conferéncia de Prestages de Contas
Selecdo ¢ organizacdo de documentos pard arquivo morto
Digitacao ¢ encaminhamento de correspondéncias para funcionarios, parceiros € prestadores de servigo
Urganizagdo de documentos para lcitaghes

EMPRESAS

010 = 2019- Atual — Instituigdo Espirita Lar de Marcos
Carpo:. Assessora Admimsirativa € Financeira

2009 a 2010 - FUNDEP/UFMG
Cargo: Coordenadora Municipal do Pro jovem Urbano/Contageny

2007 a 2009: — Instituicio Espirita Lar de Marcos
Cargo: Assistente Administrativo da ONG ?



2004 a 2006 — Instituigao Espirita Lar de Marcos
Cargo- Assistente de Coordenagdo no Programa Juventude Cidada/Contagem

20011 a 2004 — Secretaria Municipal de Educagao de Contagem.
Cargo Supervisora de Organizacdo Escolar /Nucleo Pedagogico

15996 g4 1998 - Secretarna Mumcipal de Educagdo de Contagem
Cargo Diretora Escolar

1975 4 1995 — Secretara Municipal de Educagao de Contagem.
Cargo: Professara Regente Pl e P3

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

% Participacio na elaboragio e adminisiracdo da planilha de custos ¢ levantamento de recursos necessanos
para atendet a demanda mensal

& Coordenacao das atividades de administragio de financera. tendo pleno conhecimento de 1oda roling
pertinenie ao-setor,

% Contaios com Prestadores de Servigo € fomecedores conforme demanda dos setores

% Organizagdo dos documenios de RH /fomecedores e prestadores de servigo para o setor Presmagoes de
Contas.

%= Acompanhamento Jda elaboracao ¢ entrega das prestagdes de contas

% Participacio junto 30 setor de recursos humanos pars o planejamentn de recursos NECESSarios para
pagamenio de salario /ferias/demissoes.

% Orpanizagao de documentos para lcilagoes.

% Organizagdo de arguivo financeiro:

— % Compras de modo geral atendendo a demanda dos Termos de Colaboragao /2018

PRETENSAO SALARIAL: R$4.438.00
*() pagamento para a prestagio de servigo acima detaihada serd eleluado atraves de emissao de Nota
Fiscal

C ontagem, 05 de janciro 2019

el loiindd ..

CNPL:27.425.680/0001-41




FERNANDA APARECIDA PEREIRA AUGUSTO

rasileira, casada, 30 anos
sa Bartolomeu Buang, numerc 126 - Bandeiranies - Contagem — MG

elefone. (31) 92077892 - 33615630/ E-mall: fernandaaugusto.faugusto@gmail.com

)BJETIVO

s ARA: Instituicdo Espirita Lar de Marcos
yua Carlos Pinheiro Chagas, 170 - CEP:32113.460
yairro Ressaca — Contagem -MG

“npj:17.359.415/0001-59

—

-ORMACAO

. Tecnico em Contabilidade: Genoma

, Graduado em Gestao Financeira. PUC Minas.

=XPERIENCIA PROFISSIONAL

. 2010 - 2012 PROCON CONTAGEM
Estagio extracurncular com duracdc de 24 meses )
a execucao da politica municipal de defesa dos direitos & interesses do consumidor;

permanentemente 05 consumidores sobre seus direitos € ga
cias reciamacoes fundamentadas contra farnecedores de produtos e SETVICDS.

, 2012 - STC BRASIL
Cargo: Consultor de vendas Pleno
Consultor de Vendas Pleno {Externo)

de especficas pelo fato

negoctagao e apresentar as qualidades do produto que esta oferecendo

2012 - 2013 - EXECUTIVA COBRANCAS LTDA.

Cargo: Analista de Contratos

Principais abividades. Prestagao de servigos em geral de
abra, admimstragdo, de contas a pagar e a receber, acesso
parte Fiscal como lancar no sistema as notas fiscals
os Impostos, controla contas 2 pa
duplicatas

« 2013- 2015 - INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS

Cargo: Assistente Contabil

Principais atividades: Expenéncia ativa em Lo

langamentos, plano de contas, batancos, balancetes, apuracac de resultady

conclhacao,

da rotina operacional da contabilidade, como grass

unto ao publico pianejando, elaborando e propondo
oriegntando

rantias. Mantendo cadastros atuahizados de

Trabalhe com empresas Pessoa Juridica, porem com gualidades
do mercade sxigir um canhecimenta especifico para realizacao de uma

cobranca extrajudicial, locacao de mao de
sria e consultoria. Executando trabalhos na
de compra, venda, e préstacao de servigos. Apura
gar € a receber, organiza 05 arguivos de despesas, notas &




REBECA LOPES CYRINO

Brasieira Solteira, 35 anos.
Endereco Av dos Clanns n® 35 apt 804
Bairo Conjunta California

Beio Horizonte/MG — CEP 30 850-360
Tel (21) 99669-3889/ (31) 3889-8392 - Email rabacacyrino@gmail com

FORMACAO ACADEMICA
« Curso Superior em Tecnologs
2017

e« Curso Supenor Bacharel em Cienci

a de Processos Gerenciais - Concluido em 019 semestre

as Contabeis — 8° periodo — Conclusac em 01°

- semestre 2018

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2012 a 2018 — Atual — Conta 2 Habihdade Servigos
Cargo Auxihar de Contabihdade

Julhoe/2012 a Dezembro/2012 — AVM Avaliagoes Consultonias e Projetos LTDA

Cargo Awaliar Administrativo
2010 a 2012 — Corpore Centro de Fisioterapia e Ginastica Medica LTDA
Cargo Auxihar de Escritono

2008 a 2009 — Merceana Vagvan Itda
Cargo: Caixa

N 2007 a 2008 — Uniao Comercio de Lenha LTDA
Cargo Auwxliar Financeiro

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

« Organizacao de documentos para prestacao de contas, RH/fornecedores e prestadoc-es de

SemviGoS
. Elaboragao de prestagao oe contas
Organizagao de documentos para lictagoes

{drganizagao de arquiva financeiro

« Organizagao de documentos fiscais, como notas e boleto para licitagoes

. Selecao e organizagao de documentos para arguivo maorto

PRETENSAO SALARIAL o—
Salano pretendido RS 5000 00 NE Th008




com prazos reduzidos estabelecidos para os fechamentos mensais; Retengoes na fonte sobre SeTviLos

contratados: [ARF, 155, PIS & INS5.
Expenénaa com as cbrigaches acessonas fiscais: DCTF e SPED. Experiéncia das demais obrigacoes

Lcessanas: SPED CONTABIL, DIRF, DIP, FCONT. Controle de ativo imobilizado. Atendimento a
fiscalizacao e auditoria interna e externa. Servicos externos: RFB, SEFAZ, prefeituras € demais orgaos.
Eoiha de Pagamento: Calculos de ferlas, 13° salarno, rescisao, fechamente de folha, envio do SEFIP,
contabilizagdo da folha de pagamento. Conhecimento em sislemas de gestao integrados contabil,

financeiro, administrativa e Departamento Pessoal.

2016 - 2018 - EXPRESSO BANDEIRANTES

Cargo: Analista Financenc

— ATIVIDADES DIARIAS:
Principais atividades: Rotinas Financeiras €m geral, contas a pagar e a receper, planilha de controles,
oiamiha gerencial, controle de contralos, scompa nhamenta da elaboracio € entrega de prestagoes de
contas, Planejaments & provisio de recursas para pagamento de salaros, fenas e encargos.
Organizagic de documantos para participado de hcitayaes.

(yrganizasat e arguivo financairo e administrative
Expencncia ativa em toda rotina operacional da contabllildade, como ciassificagao, condciliagao

ancamentas, plano de cantas, palancwos, balancetes, apuracio de resultados, cCumprindo ToMm prazos

-eauzidos estabelendos para os fechamentos mMensais,

QUALIFICACOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

»  |nglés - Basico (CCAA, 2 anos, concluso em 2006).
. Informatica — Avancado {5.0.5 COMPUTADORES, 2 anos, tonduso em 2005},

T PRETENSAO SALARIAL: R$5.000,00

Contagem, D2 de janeiro de 2019
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