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CAIXA

hups: Vinternethankmg. cana. eov.br/SITBC/imprime_transferencia....

Comprovante de transferéncia entre contas da CAIXA - TEV

Via internet Banking CAILA
Emitente: INSTITUICAO ESP LAR DE MARCOS
Conta origem: 1532 /003 / GOOOD163-S
Conta destino; 1532 / 0G1 / DBDOSIAG-0
|
Nome destinatario: MARGARETE MARIA DE F LACERDA
Valor: R$ 4.438,00
Identificacio da MARGARETE M DE F LACERDA

Data da débito:

Data/hora da operacio:

D5/11/2019

05/11/2019 11:06:28

Cédigo da operacdo: 83321585
Chave de seguranca: NZMGVYSHXCXB4TTUZ

DEBITO REALIZADO COM SUCESSO. A PREVISAD DO CREDITO NA CONTA DESTINO E DE 30 MINUTOS

SAC CAIXA: (800 726 0101

Pacsoas com defidéncia auditiva: 0800 726 2492

Cuvidoria: 0800 725 7474

Help Desk CAIXA: 0B0OO 728 o104
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Para este Instrumento particular, as partes, instituicdo Espirita Lar de Marcos
CNPI:173594150001-59, situada a Rua Carlos PinheiroChagas, 170, Bairro Ressaca, Contagem
MG, CEP: 32113.640neste 3to representada pelo Diretor Presidente Eustaquio
Gervasio,CPF:015.734.546-72, intitulada CONTRATANTE, e de outro lade na condicdo de
Microempreendedor Margarete Maria de Fatima lacerda-CNPJ27.425.680/0001-41,
denominada CONTRATADA, firmam a disciplina das relagdes jurldicas que advirdo do presente
Contrato Particular de Prestagao de Servigos, tal qual segue:

. Do Objeto do Contrato — O presente contrato tem por objeto a Prestagao de Servigos de
Escritdrio e Apoio Administrativo.

-Datilografia, digna;in_ﬁtemgraﬁa,eupediente,sem:ﬁﬁa em geral, resposta audivel,
redac3o, edigdo,interpretacao,apoio e infra estrutura administrativa e congéneres.

. Dos Honorarios — Os valores serdo pagos pela Contratante apés emissac da Nota Fiscal.
_ 0 valor mensal para a Prestag3o de Servigos acima descrita serd de R54.438,00
_Na Nota Fiscal constara o valor da prestacae de servigo e o periodo de execu¢3o do mesmo:

, O pagamento dos honorarios devidos serd realizado até 10 (dez) dias uteis apos 3 emissao
da Nota Fiscal;

. O pagamento sera efetuado em cheque nominal/cruzado ou transferéncia bancaria para os
dados bancarios a seguir:

_Banco [104) Caixa Econdmica Federal
. Agéncia:1532
. Operagao:001

. §/C:5340-0

Contagem, 02 de janeiro de 2019

Instituic3o Espirita La de::m WFA{JMM;‘ Lacerda

mpos CPF:241.803.606-59

CPF: 163.723.526-72



MARGARETE MARIA DE FATIMA LACERDA

Gestdo Administrativa e Financeira
Endereco: Rua Portugal, n® 13 - BL A - Apto. 103

Contagem -MG Brasileira
CEP: 32340-010 - Bairro Gloria Solteira
® (31)99213.5284 / (31) 3392.5694 E-mail: lacerda.marpat@hotmail.com

Habilitada. Data de Nascimento:  17.06.1953

Instituicao Espirita Lar de Marcos / Cnpj:17,359.415/0001-59
Rua Carlos Pinheiro Chagas ,170 —Bairro Ressaca - Contagem - MG
CEP:32113.460

APRESENTACAO o

Sou uma profissional com habilidade para gerenciamento do departamento financeiro, em gerir & negociar
contralos de prestagdes de servigos. plancjamento de atividades dianas de controle e organizagio de rolina
de atividades e documentos. |

Controte dos recursos financeiros € investimentos.

Elaboracdo de planitha de recursos para pagamentos:

Acompanhamento diario dos recursos financeiro e pagamentos de funcionérios € fornecedores.
Organizagan de documentos/notas fiscais ¢ boletos para prestacdo de conta

(onferéncia de Prestagdes de Contas.

Selecdo e organizacdo de documentos para arquivo morto,

Digitagao & encaminhamento de correspondéncias para funcionarios, parceiros ¢ prestadores de servigo.
Organizacdo de documentos para licitagSes.

EMPRESAS

2010 & 201 8- Atua! — Instituigio Espirita Lar de Marcos
Cargo: Assessora Administrativa e Financeira

2009 a 2010 - FUNDEP/UFMG
Cargo: Coordenadora Municipal do Pro jovem Lrbano/Contagem

2007 a 2009: — Instituigdo Espirita Lar de Marcos
Cargo: Assistente Administrativo da ONG




2034 a 2006 — Instituigio Espirita Lar de Marcos
Cargo: Assistente de Coordenagdo no Programa Juventude Cidadd/Contagem

2001 a 2004 — Secretaria Municipal de Educacdo de Contagem.
Cargo: Supervisora de Organizagio Escolar /Nucleo Pedagogico

1996 a 1998 - Secretaria Municipal de Educacdo de Contagem.
Cargo: Diretora Escolar

1975 a 1995 - Secretaria Municipal de Educagdio de Contagem.
Cargo: Professora Regente Pl e P3

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

% Participagio na elaboragdo ¢ administracio da planitha de cusios e levantamento de recursos necessarios
para atender a demanda mensal

% Cootdenaciio das atividades de administragiio de financeira. tendo pleno conhecimento de toda rotina e
pertinente a0 setor;
%, Contatos com Prestadores de Servigo e fornecedores conforme demanda dos setores

% Organizagio dos documentos de RH /fornecedores e prestadores de servigo para o setor Prestagdes de
Contas:

% Acompanhamento da elaboragdo ¢ entrega das prestagdes de contas

% Participagdo junto a0 setor de recursos humanos para © planejamento de recursos necessanios para
pagamento de salario /férias/demissoes.

% Organizagdo de documentos para licitagdes:
% Organizacao de arquivo financein;
% Compras de modo geral atendendo a demanda dos Termos de Colaboragdo /2018.

PRETENSAO SALARIAL; R$4.438,00

*() pagamento para a prestagdo de servigo acima detalhada sera efetuado atraves de emissao de Nota
Fiscal.

Contagem, 05 de janeiro 2019

wenedllillanate .

CNP1:27.425.680/0001-41
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REBECA LOPES CYRINO

Brasileira, Solteira, 35 anos.

Endereco: Av. dos Clarins n® 35 apt B04

Bairro: Conjunto California

Belo Horizonte/MG — CEP 30.850-360

Tel (31) 99669-3889/ (31) 3889-8382 — Email rebecacyrino@gmail.com

FORMACAQ ACADEMICA

Curso Superior em Tecnologia de Processos Gerenciais — Concluido em 01° semestre
2017
Curso Superior Bacharel em Ciéncias Contabeis — 8° periodo — Conclusao em 01°

semestre 2019

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2012 a 2018 — Atual — Conta a Habilidade Servigos
Cargo: Auxiliar de Contabiiidade

Julhof2012 a Dezembro/2012 — AVM Avaliagoes Consuitorias e Projetos LTDA
Cargo. Auxiliar Administratvo.

2010 a 2012 — Corpore Centro de Fisioterapia e Ginastica Medica LTDA
Cargo Auxiliar de Escritona

2008 a 2009 — Mercearia Vagvan ltda
Cargo Camxa

2007 a 2008 — Uniao Comercic de Lenha LTDA
Cargo: Auxiliar Financeiro.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

EAFERICENLIAT I e —

PRETENSAQ SALARIAL

Organizagao de documentos para prestagao de contas, RH/fornecedores e prestado.es de
SEervigos.

Elaboracao de prestacao ce contas.

Organizagac de documentos para licitaghes

Organizagao de arquivo financeiro

Organizagao de documentos fiscais, como netas e boleto para licitagdes.

Selecao e organizacao de documentos para arquivo morto.
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Salario pretendido R$ 5.000,00.



FERNANDA APARECIDA PEREIRA AUGUSTO

@rasileira, casada, 30 anos
Rua Bartolomeu Bueno, numero 126 - Bandeirantes - Contagem - MG
Telefone: (31) 92077892 - 3361 5630 / E-mali: fernandaaugusto.faugusto@gmail.com.

OBJETIVO

PARA: Instituicdo Espirita Lar de Marcos

Rua Carlos Pinheiro Chagas,170 - CEP:321 13.460

Bairro Ressaca — Contagem —-MG

Cnpj:17.359.415/0001-59

FORMACAO

« Teécnico em Contabilidade. Genoma.

« Graduado em Gestac Financeira, PUC Minas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2010 - 2012 PROCON CONTAGEM

Estagio extracufmicuiar com duracdo de 24 meses junto ac publico planejando, elaborando e propondo
a execucdo da politica municipal de defesa dos direitos e Interesses do consumidar; onentando
permanentemente oS consumidares sobre seus direitos € garantias, Mantendo cadastros atualizados de
suas reclamacoes fundamentadas contra fornecedores de produtos @ sarvicos.

2012 - STC BRASIL

Cargo: Consultor de Vendas Pleno
consultor de Vendas Pleno {Externo) Trabaltho com empresas Pessoa Juridica, porém com gualidades

de especificas pelc fato do mercado exigir um conhecimento especificc para realizacdo de uma
negociagac e apresentar as qualidades do produto gue esta oferecendo.

2012 - 2013 - EXECUTIVA COBRANCAS LTDA.
Cargo: Analista de Contratos

Principais atividades: Prestacao de servicos em geral de cobranga extrajudicial, locacac de mao de
ohra, administrag3do, de contas a pagar e a receber, acessoria e consultoria. Executando trabalhos na
parte Fiscal como lancar no cistema as notas fiscais de compra, venda, e prestagao de servigos. Apura
os impostos, controla contas a pagar e a receber, grganiza 0s arguivos de despesas, notas €

duplicatas.
2013 - 2015 - INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS
Cargo: Assistente Contabil

Principais atividades: Experiéncia ativa em toda rotina operacional da contabllidade, com classificacao,
conciliacdo, langamentos, plano de contas, balancos, balancetes, apuragac de resultatips, cumprindo
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com prazos reduzidos estabelecidos para os fechamentos mensais; Retencoes na fante sobre servicos
cantratados: TRRF, 1SS, PIS e INSS.

Experiencia com as obrigaches acessorias fiscais: DCTF e SPED. Experiénca das demais obrigacoes
acessorias; SPED CONTABIL, DIRF, DIP], FCONT. Contiole de ative imobilizado. Atendimenioc =z
fiscalizacao e auditona Intema e externa. Servicos externos: RFB, SEFAZ, prefeituras e demais orgaos.
Folha de Pagamento: Calculos de fenas, 13° salario, rescisdo, fechamento de folha, envio do SEFIP,
contabilizacdo da lolha de pagamenta. Conhecimenta em sistemas de gesiao integrados contabil,
financeiro, admimstrativa e Departamento Pessoal.

« 2016 - 2018 - EXPRESSO BANDEIRANTES
Cargo; Analista Financeiro

~« ATIVIDADES DIARIAS:
Principats atividades: Rotinas Financeiras em geral, contas a pagar € 8 receber, planilha de centroles,
pianilha gerencial, controle de contratas, acompanhamento da elaboracio e entrega de prestagbes de
contas, planejamenta e provisac de recursas para pagamento de salarios, férias e encargos.
Orgamizacao de documentos para participagao de licitagdes.
Organizagio de arquivo financeiro e administrativo.
Experiéncia ativa em toda rotina operacional da contabilidade, coma ¢lassificagio, concillagio
iancamentos, plano de contas, balancos, balancetes, apuracio de resultadeos, cumprindo com prazos
reduzidos estabelecidos para os fechamentos mensais,

QUALIFICAGCOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

« Inglés - Basico (CCAA, 2 anos, concluso em 20906).
« Informatica — Avangado (5.0.5 COMPUTADORES, 2 anos, concluso em 2005),
. PRETENSAO SALARIAL: R$5.000,00

Contagem,02 de janeirg de 2019
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