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PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO CONTABIL NO PERIODO
DE 01/05/2020 a 30/05/2020.

TC: 015/2020

17.02 / 821130000 - servigos combinados de escritério e apoio administrativa
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- Uma via desta Mota Fiscal sera enviada atraves do e.mail fornecido pelo Tomador do Servigo. =
- A aulenticidade desta Nota Fiscal poders ser verificada no site, hitp:/contagem. ginfes.cum br com g utilizacéo 80,
Avisos - Documento emitido por ME ou EPP aplante pelo Simples Nacional Ndo gera direito a credito fiscal de 1SS e IPI. :
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CAIXA
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/internetbanking.caixa.gov. br/S| IBCimprime_ted terc processa

Comprovante de transferéncia eletrénica disponivel

Via Internet Banking CADA,

Tipo de TED:

TED para terceiros
| Conta origem: 1532 / 003 / 00004323-0
Tipo de conta: 01 - Conta Corrente

| Tipo de pessoa; JUrRiDICA

| Nome: INSTITUICAQ ESP LAR DE MARCOS

| CPF/CNPI: _ 17.359.415/0001-50 g o
~ | Banco: 237 - BRADESCO - 060746848 |

| Tipo de conta: 01 - Conta Corrente |

| Conta destino: 465 / 366428-7 |

i Tipo de pessoa: Fisica :|

Nome: MARIA ABADIA APARECTDA COIMBRA |
| CPF/CNPI: 446.517.915-20
| Valor: R$ 3.000,00
| Valor da tarifa; R$ 10,00

| Finalidade: 06 - Pagamento de Honerdrios
| Identificagio da
operacio: NFE 2020 56
| Histdrico: PAGAMENTD DE HONORARIOS
| pata/
Hora da 04/06/2020 14:56:07
operacio:

00165741
Chave de seguranca: LOSOUZBYY7R3IGEF

e o il o

DEBITO REALIZADD COM SUCESSO. A PREVISAD DO CREDITO NA CONTA DESTINO E DE 60 MINUTOS,
SAC CAIXA: 0BOO 726 0101

Pesscas com deficiéncia auditiva: 0BOO 726 2492

Ouvidoria: 0BOO 725 7474

Help Desk CAIXA: 0BOO 726 0104

[
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CONTRATO DE PRESTACAQO DE SERVICOS

Por este instrumento particular, as partes, INSTITUICAO ESP!RITA LAR DE MARCOS
CNPJ: 17.359.415/0001-59, situada & Rua Carlos Pinheiro Chagas, 170, — Bairro Ressaca -
Contagem - MG — CEP: 32113.460, neste ato representado pelo Diretor Financeiro
EUSTAQUIO GERVASIO, CPF: 015.734.546-72, intitulada CONTRATANTE, e de outro lado
na condicio de Microempreendedor MARIA ABADIA A. COIMBRA CNPJ:
26.659.929/0001-10, denominado CONTRATADA, firmam a disciplina das relacdes juridicas
que advirao do presente CONTRATO PARTICULAR DE PRESTACAO DE SERVICOS. tal

qual segue.

DO OBJETO DO CONTRATO - O presente contrato tem por objeto a prestagdo de servigos

apoio administrativos e contabhil.

DA PRESTAGCAO DOS SERVIGCOS - Os servigos contratados serdo prestados em numero de
horas/dias necessarios a efetivagio da prestacdo de servigo solicitada no local estipulado
DOS HONORARIOS - Sera pago pelo CONTRATANTE, o valor de R$ 3.000,00 (trés mil reais),

pela execucdo dos servigos prestados acima citados, observando-se o que segue:

A) O pagamento dos honorarios devidos devera ser realizado até 05 (cinco) dias Uteis

apos a conclusdo da prestagdo de servigo combinada:
B) Ao CONTRATANTE confere-se a faculdade de realizar o pagamento, em cheque,
sempre nominal a/ao CONTRATADQ (A), miediante a apresentagio de Nota Fiscal.

DA DURAGAO DO CONTRATO - O presente contrato tera validade de doze meses, podendo ser
prorogado, ou até que uma das partes se manifeste no prazo de até 30 dias de antecedéncia.

DO FORO - As partes elegem o foro da Comarca de Contagem para solugao de

controvérsias, porventura oriundas deste contrato.

Contagem, P2 de janeiro de 2020.
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PROPOSTA PARA PRESTACAQ DE SERVICOS
ADMINISTRATIVO E CONTABIL.

PILR.A;.'

INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS

CNPJ: 17.359.415/0001-59

ENDERECO: RUA CARLOS PINHEIRO CHAGAS, 179 — RESSACA — CONTAGEM - MG

PRFZSTA_CED DE SERVICOS: ADMINISTRATIVO E CONTABIL
DURACAOQ: 02/01/2020 A 31/12/2020
VALOR MENSAL: RS 3.000,00 - (Trés mil reais)

DADOS PESSOAIS: Maria Abadia A. Coimbra
Rua Portugal, 35 Apt. 102 Bloco 5, Bairro Gléria — Cep. 32.340-010 — Contagem - MG,
Cel.(031) 99861-0387 - abadiacoi mbraf@vahoo.com.br

*FORMACAQ ACADEMICA

Ciéncias Contdbeis - Universidade de Uberaba — FIUBE (Incompleto) - 1981

*CURSOS

Prestagdo de Contas — Convénio Social / Senac

Capacitagdo de Recursos — SESC - BH

Seguro Desemprego — SEDESE — Atendimento ao Requerente - SEDESE

Normas ISSO 9001 ACIC /Contagem -

Ferramentas da Norma ISSO 9001 — ACIC/Contagem

Administragéo Financeira e Fluxo de Caixa — CDL/BH —

Auditor de Qualidade — ACIC/Contagem

Experiéncia em Prestaciio de contas de convénios Municipais, Estadual, Federal e outros.
Organizagio de agendas, mem crandos, atas, orgamentos, redagdo administrativa e comercial, compras,
arquivos, cadastro, telefonia ¢ recepgio. Contas a pagar e receber; Fluxo de Caixa, faturamento,
aplicagdes financeiras.

Postagem Seguro Desemprego, Cada;stm de desempregados no sistema SIGAE, encaminhamento a
vagas de emprego.

Contrato  Social, registro Junta comercial / Cartérios, CNPJ, Inscricio Estadual,




localizagdo/funcionamento, CND's Estadual, Municipal e Federal, (FGTS/INSS).

Empresa: Instituigdo Espirita Lar de Marcos. Assistente Administrativa - 2005 a 2017
Atendente de Postagem de Seguro Desemprego — Sine -Contagem — 2006 a 2008.
Articuladora Comunitéria - EBV - Espaco de Convivéncia do Idoso — Contagem - 2009 a 2011.
Assistente de Contabilidade - Prestagdes de Contas — 2011 a 2016

Empresa: Banco Bradesco S.A.
Atendente de Agéncia - Periodo: 2004 a 2005

Empresa: Araijo Menezes Adm. de Seguros Ltda.

Assistente Administrativo - Periodo: 1999 a 2003

Contagem, 02/01/2020
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PROPOSTA DE PRESTACAO DE SERVICO

PARA:

INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS.
CNPJ1: 17.359.415/0001-59
Rua Carlos Pinheiro Chagas, 170 - Ressaca - Contagem - MG

Prestacdo de Servicos: Administrativo Contabil
Duracao: 02/01/2020 a 31/12/2020
Valor por més - R$ 3.600,00 (Trés mil e seiscentos reais)

FORMACAO

*« 20 GRAU COMPLETO - 1998

CURSOS COMPLEMENTARES

« SECRETARIA - SENAC /MG ( 2002)
« INFORMATICA - SENAC / MG {2002)
* AUXILIAR ADMINISTRATIVO - CDL /MG

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

-+ 2010 - 2017 - PROJETO ACORDA POVO.
Cargo: MONITORA E ASSIST.ADMINISTRATIVO

Principais atividades: Prestacdo de servicos administrativo , locacdo de mao de obra,
administracdo , de contas a pagar e a receber, e consultoria. Executando trabalhos na parte
de Monitora Educacional. Controle de contas a pagar e a receber, organizacdo de arquivos
de documentos e recepgdo. Prestacdo de Contas.

Contagem, 02 de janeiro de 2020.
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FLAVIA GOREYH PENIDO COSTA
CPF: 864.587.286-20




PROPOSTA PARA PRESTACAO DE SE RVICOS DE
ESCRITORIO, ADMINISTRATIVO E CONTABIL.

RENATA FAGUNDES DA SILVA
E-mail: renatafag30@hotmail.com
Telefones: (31)3424-0872/ (31)99685-2768

FORMACAO

® Graduagdo: Enfermagem

UNIVERSO - Universidade Salgado de Oliveira — Trancado.

® Curso Técnico: Enfermagem

CEFEMG — Centro de Enfermagem de Minas Gerais — concluido.
® Cursos Complementares:

Técnicas de Lideranga e Chefia — SENAC MG (setembro/2008).
Operador de Telemarketing - MICROLINS (outubro/2004).
Secretaria Auxiliar - SENAC MG (outubro/2000).
Aperfeigoamento Social - SOCILA (margo/1 999).

Informatica - SENAI (junho/1997).

Vendas e Recepgdo —~ CDL MG (agosto/1996).

EXPERIENCIAS
Samp Assisténcia Médica
Cargo: Auxiliar Administrativo 2012 a 2014

Monitoramento de paciente portador de doenga cronica com telefonemas e visitas domiciliares.
Organizagdo de planilhas de acompanhamento. - Participagio em palestras e eventos na SAMP e em
empresas. - Monitoramento de gestantes - Auditoria de contas - Levantamento de dados no sistema -
Relatorios Operacionais.

Cargo: Atendente (Call Center) 2012a 2014

Liberagdo de guias e senhas para consultas ¢ exames, internagdo, marcagdo de consult:
Cargo: Auxiliar Administrativo (Contas Médicas) 2014 a 2015

Recebimento, faturamento e fechamento das contas médico/hospitalares, arquivo.



Luzitar Mudangas 2009 a 2010
Cargo: Auxiliar Administrativo

Rotina de escritério e recepgdo. Faturamento e cobranga. Emissdo de nota fiscal, faturas e boletos
bancérios.

Contabilidade Vander Freitas 2002 a 2004
Cargo: Auxiliar de Escritorio
Departamento fiscal ¢ pessoal. Servigos externos. Recepgio e atendimento ao cliente.

FRE LANCE - Auxiliar Administrativo Contabil 2015a 2019

Enfermeira Piantonista

Empresa: INSTITUICAO ESPIRITA LAR DE MARCOS
ENDERECO: Rua Carlos Pinheiro Chagas, 170 Bairro — Ressaca — CONTAGEM — MG
DURACAO: 02/01/2020 A 31/12/2020

VALOR MENSAL: RS 3.500,00 - (trés mil e gquinhentos reais)

Belo Horizonte, 02/01 JE{}E_[‘.I
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